ZARZADZENIE NR V/98/23
BURMISTRZA SOLCA KUJAWSKIEGO
Z DNIA 29 WRZESNIA 2023 ROKU

W sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy na 2024
rok i Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2024-2043

Na podstawie art. 234 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2023 r. poz. 1270)! oraz uchwaty nr L11/380/22 Rady Miejskiej w Solcu Kujawskim z dnia 23
wrze$nia 2022 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;j

ZARZADZAM, CO NASTEPUJE:

§1

1.

Zobowiazuje dyrektoréw, kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych i dyrektorow
samorzadowych instytucji kultury oraz dyrektorow wydziatow, kierownikow referatow i
biur oraz pracownikow merytorycznych zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
pracy Urzedu Miejskiego w Solcu Kujawskim do opracowania materiatow planistycznych
do projektu uchwaty budzetowej na rok 2024 oraz wieloletniej prognozy finansowej.
Materialy planistyczne przygotowa¢ nalezy w ramach realizowanych zadan, zgodnie z
zatgcznikami do niniejszego zarzadzenia.

§2

1.

Okre$lam podstawowe parametry, ktore nalezy przyja¢ do prac nad projektem budzetu
Gminy Solec Kujawski na 2024 rok:

1.1. W zakresie dochodéw biezacych przyjmuje si¢ nastepujace zalozenia:

1) subwencje ogdlng w oparciu o informacje przekazane przez Ministra Finansow,

2) dotacje celowe z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan =zleconych ustawami podlegajace
przekazaniu do budzetu panstwa na podstawie informacji Wojewody Kujawsko —
Pomorskiego oraz Krajowego Biura Wyborczego,

3) udzialy gminy w podatku dochodowym od o0séb fizycznych w oparciu o informacje
przekazane przez Ministra Finansow,

4) dochody przekazywane przez Urzedy Skarbowe wg przewidywanego wykonania za
2023 rok,

5) érodki na realizacje programéw i projektow realizowanych z udziatem $rodkow, o
ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych,

6) stawki podatku od nieruchomosci i od $rodkow transportowych oraz optaty targowej
ustalone przez Rade¢ Miejska,

7) stawki podatku rolnego ustalone przez Radg¢ Miejska,

8) stawki podatku lesnego wg sredniej ceny sprzedaz, obliczonej wedtug $redniej ceny
drewna uzyskanej przez nadles$nictwa za pierwsze trzy kwartaty 2022 r. - Komunikat
Prezesa GUS,

! Zmiana: Dz.U.2023.1273; Dz.U.2023.497; Dz.U.2023.1407; Dz.U.2023.1641; Dz.U.2023.1872;



1.2.

1.3.

9) stawki oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi ustalone przez Rade

Miejska,

10) dochody z majatku gminy, z tytutu: dzierzawy, najmu oraz oplat za wieczyste
uzytkowanie — na podstawie obowigzujacych przepisoOw prawa i zawartych umow,

11) dochody pozostate w wysoko$ci okreslonej w odpowiednim przepisie prawa (np.
ustawa, rozporzadzenie, uchwata, zarzadzenie) lub decyzji, umowie, porozumieniu,

12) dochody realizowane przez gminne jednostki budzetowe (w tym dochody
gromadzone na wydzielonym rachunku dochodow przez samorzadowe jednostki
budzetowe prowadzace dziatalno$¢ okreslong w ustawie Prawo oswiatowe) planuje
si¢ w wysoko$ci przewidywanego ich wykonania za 2023 rok z uwzgl¢dnieniem
zmian wynikajgcych ze zmiany stawek oraz zmian organizacyjnych.

W zakresie dochodéw majatkowych przyjmuje si¢ nastepujace zalozenia:
1) dochody z majatku gminy, z tytutu:

a) przeksztalcenia uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci — na podstawie
obowigzujacych przepisOw prawa,

b) sprzedazy majatku — w drodze przetargu lub wyceny (propozycja sprzedazy
majatku powinna zawiera¢ wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe warto$ci
mozliwe do uzyskania),

2) srodki na realizacje programéw i projektow realizowanych z udzialem
srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych,
3) dochody majatkowe z tytutu dotacji i srodkdw przeznaczonych na inwestycje.

W zakresie wydatkéw biezacych przyjmuje sie¢ nastepujace zatozenia:
1) podstawa planowania wydatkow na wynagrodzenia osobowe s3:

a) zatrudnienie wg stanu obowigzujagcego na dzien 30 wrze$nia 2023 roku
z uwzglednieniem pracownikow zatrudnionych w ramach prac publicznych i
interwencyjnych oraz uzasadnionych wzrostow zatrudnienia (np. urlopy
zdrowotne) lub zmniejszen zatrudnienia (np. uprawnienia emerytalne, likwidacja
stanowisk),

b) stawki wynagrodzen obowigzujace w dniu 30 wrzesnia 2023 roku, przewidywany
wzrost wynagrodzenia z tytutu, o ktorym mowa w lit. ¢ i d (ponizej), wzrost
dodatkow stazowych oraz wyptaty przewidywanych nagrod jubileuszowych i
przewidywanych odpraw emerytalnych oraz innych §wiadczen wynikajacych z
regulaminu wynagradzania pracownikow,

€) minimalne wynagrodzenia za prace w 2024 roku nalezy przyja¢ w wysokoS$ci
4.242 7} od 01.01.2024 r. i 4.300 zI od 01.07.2024 r., z uwzglednieniem zapisow
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 wrzesnia 2023 r. w sprawie wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za pracg¢ oraz wysokosci minimalnej stawki
godzinowej w 2024 r. (Dz. U. z 2023 r., poz. 1952),

d) stawki wynagrodzen osobowych dla nauczycieli nalezy ustali¢ w oparciu o kwote
bazowa dla nauczycieli przyjeta do projektu ustawy budzetowej na 2024 rok w
wysokosci 4.471,28 zt oraz zmian wynikajacych z organizacji roku szkolnego
2023/2024 z uwzglednieniem awansow zawodowych, przewidywanego wzrostu
dodatkéw stazowych, wyptat nagrod jubileuszowych oraz odpraw emerytalnych,

e) srodki na dodatki motywacyjne — 6 % wyplaconych wynagrodzen zasadniczych
zatrudnionych nauczycieli,

f) $rodki na nagrody dla nauczycieli — 1 % planowanych rocznych wynagrodzen
osobowych nauczycieli,




g) $rodki na wptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy, w wysokosci
1,5% wynagrodzen osob, ktore przystapity do PPK,

2) przy kalkulacji wydatkow z tytulu sktadek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz

Pracy nalezy przyja¢ kwoty wynikajace z przepisOw o ubezpieczeniach spotecznych

z uwzglednieniem zréznicowanych sktadek na ubezpieczenia wypadkowe,

3) srodki na dodatkowe wynagrodzenie roczne dla 0sob uprawnionych nalezy przyjaé w
wysokosci 8,5 % przewidywanego wykonania wynagrodzen osobowych za 2023 rok
0sOb uprawnionych, pomniejszonych o wyltaczenia wynikajace z ustawy z dnia 12
grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow
jednostek sfery budzetowej (Dz.U. z 2018 r. poz. 1872),

4) wydatki na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych nalezy zaplanowaé w oparciu
o aktualne przepisy prawne przyjmujac kwoty:

a) 1.662,97 zI jako odpis na jednego zatrudnionego w tzw. normalnych warunkach
pracy (37,5% podstawy naliczenia odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych dla pracownikéw samorzadowych — tj. przecigtnego wynagrodzenia
miesiecznego w gospodarce narodowej w drugim potroczu 2019 r. w wysokosci
4.434,58 zt przecigtnego wynagrodzenia miesi¢cznego w gospodarce narodowej —
M.P. z 2020 r. poz. 195),

b) 3.349,73 zl jako odpis dla nauczyciela zatrudnionego w pelnym wymiarze zajgé
(110% kwoty bazowej obowiazujacej w dniu 1 stycznia 2019 r., tj. 3.045,21 zt -
Dz. U. z 2019 r. poz. 198),

c) dla nauczycieli b¢dacych emerytami, rencistami lub nauczycielami pobierajagcymi
swiadczenia kompensacyjne dokonuje si¢ odpisu na zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych w wysokosci 5% pobieranych emerytur, rent oraz
nauczycielskich $§wiadczen kompensacyjnych przez osoby uprawnione do
korzystania z ZFSS,

5) wydatki na fundusz zdrowotny dla nauczycieli - 70 zl/etat,

6) srodki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego — 0,8% planowanych rocznych
srodkoéw przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe nauczycieli,

7) wydatki rzeczowe ($rodki czysto$ci, zakup opatu, zakup materiatéw remontowych,
itp.), nalezy kalkulowac¢ na podstawie przewidywanego ich wykonania za 2023 rok z
uwzglednieniem koniecznos$ci ich poniesienia (pomniejszone o wydatki o charakterze
jednorazowym, majgce miejsce w 2023 roku),

8) wydatki dotyczace optat za media tj. optaty za dostawe energii elektrycznej, cieplnej i
innej, gazu oraz wody nalezy kalkulowa¢ na podstawie obowigzujacych stawek
zgodnie z zawartymi umowami,

9) wydatki na planowane remonty nalezy przedstawi¢ na podstawie wstgpnych
kosztorysow, tacznie z uzasadnieniem konieczno$ci ich poniesienia,

10) wydatki na zakup ustug pozostatych nalezy kalkulowaé na podstawie zawartych umow
i niezbednych prac (np. przeglad, naprawa, konserwacja urzadzen, ushugi transportowe
itp.),

11) dotacje z budzetu gminy nalezy planowa¢ na podstawie sktadanych potrzeb, w
kwotach nie wyzszych niz plan na rok 2023,

12) pozostate kategorie wydatkéw nalezy planowa¢ w przypadku wystapienia
koniecznosci ich poniesienia i wg uzasadnionych potrzeb.

1.4. W zakresie wydatkéw majatkowych przyjmuje si¢:
1) wydatki na inwestycje i zakupy inwestycyjne — (ustawa o rachunkowos$ci, KSR nr 11
,.Srodki trwate” i przepisy prawa podatkowego),
2) wydatki na zadania inwestycyjne i zakupy inwestycyjne nalezy przedstawié¢ z
uzasadnieniem koniecznosci ich poniesienia,




3) do budzetu na 2023 rok w pierwszej kolejnosci przyjete zostang inwestycje rozpoczete
oraz inwestycje, ktore majg najwickszg szans¢ na uzyskanie dofinansowania w ramach
programoéw operacyjnych.

2. Zobowiazuje dyrektorow, kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych i dyrektorow
samorzagdowym instytucji kultury oraz dyrektorow wydzialow, kierownikow referatow
I biur oraz pozostatych jednostek i spotek do:
1) ograniczenia wydatkow biezgcych,
2) uzyskiwania optymalnych efektéw z poniesionych naktadow,
3) zaproponowania zmian w zakresie realizacji zadan,
4) monitorowania zuzycia mediow i ograniczania ich zuzycia.

§3

W ramach opracowania materialow planistycznych do projektu Wieloletniej Prognozy
Finansowej na lata 2023-2043, jednostki i komorki organizacyjne realizujace przedsigwzigcia
wieloletnie przedktadaja informacje konieczne do opracowania Wieloletniej Prognozy
Finansowej na lata 2023-2043, w tym:

1. Plan i zrodla uzyskania planowanych dochodéw w rozbiciu na dochody biezace
1 majatkowe, podstawy prawne do ich uzyskania oraz objasnienia zasad ich naliczenia,

2. Plan wydatkoéw biezacych i majatkowych, z wyodrgbnieniem programéw, projektow
lub zadan, w tym zwigzanych z programami finansowanymi z udziatem S$rodkéw
unijnych  wraz z okresleniem celow realizacji W rozbiciu na nowe
i kontynuowane,

3. Okreslenie termindéw realizacji, lacznych nakladéw finansowych planowanych
wieloletnich inwestycji 1 zakupdéw inwestycyjnych oraz limitow wydatkéw w roku
budzetowym i w latach nastgpnych,

4. Kwoty wydatkow poniesionych w latach poprzednich oraz planowanych do poniesienia
w latach nastgpnych - w przypadku inwestycji kontynuowanych,

5. Warto$¢ 1 wykaz umow zawartych w latach poprzedzajacych rok budzetowy w celu
ustalenia limitu zobowigzan.

§4

1. Ustalam wzory formularzy obowigzujacych przy opracowywaniu budzetu gminy na 2024
rok:
1) Projekt planu dochodow — Zatgcznik nr 1,
2) Projekt planu wydatkéw — Zatacznik nr 2,
3) Projekt planu remontéw w ramach wydatkow biezacych — Zatacznik nr 2a,
4) Projekt planu wydatkéw majatkowych — Zatgcznik nr 3,
5) Projekt planu dochodow gromadzonych na wydzielonym rachunku przez
samorzadowe jednostki oswiatowe 1 wydatkéw nimi finansowanych — Zatacznik nr 4,
6) Dane organizacyjne — Zataczniki nr 5,
7) Kalkulacja wydatkdow na wynagrodzenia pracownikow administracji i obslugi —
Zatacznik nr 6,
8) Kalkulacja wydatkow na wynagrodzenia w grupie nauczycieli — Zatgcznik nr 7,
9) Projekt planu finansowego samorzadowej instytucji kultury - Zatacznik nr 8,
10) Projekt planu dochoddéw i wydatkéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzagdowej 1 innych zadan zleconych ustawami — Zatacznik nr 9,



11) Projekt planu dochodéw i wydatkéw zwigzanych z finansowaniem zadan w zakresie
ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej — Zatacznik nr 10,

12) Projekt planu dochodow i wydatkow zwigzanych ze Swiadczeniem ustug w zakresie
odbierania i zagospodarowania odpadow komunalnych — Zatacznik nr 11,

13) Projekt planu dochodow z tytulu wplywow z oplat za zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych 1 wydatkéw na realizacje zadan ujetych w Gminnym
Programie Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i w Gminnym
Programie Przeciwdziatania Narkomanii — Zalgcznik nr 12.

W ramach opracowania materialow planistycznych ustalone wzory formularzy do
projektu uchwaty budzetowej na rok 2024 przedktadaja:

1) komérki merytoryczne Urzgdu Miejskiego w Solcu Kujawskim:
a) projekt planu finansowego - zatgczniki 1, 2, 2ai 3,
b) szczegolowa czeS¢ opisowa, w ktorej maja by¢ zawarte informacje uzupetniajace
do zatacznikéw nr 1, 2, 2a, 3,
c) projekt planu dochodéw i wydatkow zwigzanych z finansowaniem zadan w
zakresie ochrony srodowiska i1 gospodarki wodnej — zalacznik nr 10,
d) projekt planu dochodow i wydatkow zwigzanych ze $wiadczeniem ustug w
zakresie odbierania i zagospodarowania odpadéw komunalnych — zatgcznik nr 11.

2) jednostki budzetowe (o$§wiatowe):

a) projekt planu finansowego - zatgczniki 1, 2, 2ai 3,

b) szczegolowa czes¢ opisowa, w ktorej majg by¢ zawarte informacje uzupetniajace
do zatgcznikéw nr 1, 2, 23, 3,

c) projekt planu dochodow gromadzonych na wydzielonym rachunku przez
samorzadowe jednostki o§wiatowe 1 wydatkéw nimi finansowanych — zatgcznik
nr 4,

d) dane organizacyjne dotyczace liczby oddziatdéw i liczby dzieci oraz stanu
zatrudnienia (w osobach i w etatach) — zalacznik nr 5,

e) kalkulacje  wydatkow na  wynagrodzenia pracownikow  administracji
1 obstugi — zalacznik nr 6,

f) kalkulacj¢ wydatkow na wynagrodzenia w grupie nauczycieli za okres I-VIII oraz
IX-XII — zatagcznik nr 7,

g) informacj¢ dotyczaca stanu przewidywanych zobowigzan na dzien 31 grudnia
2023 roku.

3) jednostki budzetowe (pozostate):

a) projekt planu finansowego - zataczniki 1, 2, 2a i 3,

b) szczegolowa czes¢ opisowa, w ktorej majg by¢ zawarte informacje uzupetniajace
do zatgcznikéw nr 1, 2, 2a, 3,

c) kalkulacje wydatkow na wynagrodzenia — zatgcznik nr 6,

d) projekt planu dochodéw i wydatkow zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej 1 innych zadan zleconych ustawami (sktada MGOPS 1
SDS) — zatacznik nr 9,

e) informacj¢ dotyczaca stanu przewidywanych zobowigzan na dzien 31 grudnia
2022 roku.

4) samorzadowe instytucje kultury:
a) projekt planu finansowego — zatgcznik nr 8,




b) szczegolowa czesé opisowa, w ktorej majag by¢ zawarte informacje uzupetniajace
do zatacznika nr 8,
c) kalkulacje wydatkéw na wynagrodzenia — zatacznik nr 6.

§5

1. Projekty planow finansowych wraz z zalacznikami nalezy sporzadzi¢ w ukladzie
klasyfikacji budzetowej wynikajgcej z Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca
2010 roku w sprawie szczegOtowe]j klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodoéw i
rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz.
513 z pdzn. zm.) — dzial, rozdziat i paragraf. Przy planowaniu nalezy uwzgledni¢ zmiany
klasyfikacji budzetowej wchodzace z dniem 1 stycznia 2024 r..

3. Plany wydatkow nalezy przygotowa¢ w formie tabelarycznej ze szczegélowa czescig
opisowa (szczegdtowymi objasnieniami do poszczegdlnych rodzajow wydatkow wraz ze
wskazaniem sposobu ich szacowania). Propozycje zwigkszenia wydatkow biezacych
ponad ustalony poziom, muszg mie¢ racjonalne uzasadnienie z uwzglgdnieniem w
pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z
zawartych umow, W tym zaangazowane na lata kolejne.

4. Plany dotyczace wzrostu wynagrodzen nalezy przygotowa¢ w formie tabelarycznej:
wynagrodzenia przed podwyzka i po podwyzce, uwzgledniajace propozycje kwotowe
wzrostu wynagrodzen dla poszczegdlnych stanowisk pracy wraz ze skutkami finansowymi
na rok 2024 r. w zakresie osobowego funduszu ptac i narzutow ZUS (stanowisko,
kategoria zaszeregowania, wymiar etatu, wynagrodzenie zasadnicze, dodatek funkcyjny,
dodatek za wystuge lat, premia regulaminowa, inne dodatki, itp.).

5. Wydatki budzetowe nalezy prognozowac racjonalnie i oszczednie. Przyjete zalozenia
nie sg miernikami wzrostu wydatkow lecz wyznacznikami maksymalnego ich wzrostu
w uzasadnionych sytuacjach.

6. Zlozone projekty sa tylko propozycjami do ujecia do projektu budzetu Gminy Solec
Kujawski i w przypadku braku zZrédla ich finansowania, przyjete zostang na innym
poziomie uzaleznionym od sytuacji ekonomicznej gminy.

§6

Projekty planéw rzeczowo-finansowych nalezy ztozy¢ w terminie do 10 pazdziernika 2023
roku w Kancelarii Ogdlnej Urzgdu Miejskiego.

§7
Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Solec Kujawski.
§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Teresa Substyk

Burmistrz Solca Kujawskiego



