BURMISTRZ

AUJAWSKIEGO ZARZADZENIE NR VI/97/25

BURMISTRZA SOLCA KUJAWSKIEGO
Z DNIA 24 CZERWCA 2025 ROKU

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie ustalenia zasad publikacji i aktualizacji danych
na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Solcu
Kujawskim

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2024 1. poz. 1465)! oraz art. 4 ust. 1 pkt 1 i art. 8 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001
r. o dostepie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 902) oraz §15 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 roku w
sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68)

ZARZADZAM, CO NASTEPUJE:

§1
Zmianie ulega § 4 Zasad publikacji i aktualizacji danych na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Solcu Kujawskim, stanowigcy zatgcznik do
Zarzadzenia Nr V/85/23 Burmistrza Solca Kujawskiego z dnia 22 sierpnia 2023 r. w sprawie
ustalenia zasad publikacji i aktualizacji danych na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Solcu Kujawskim, ktéry otrzymuje nastgpujgce brzmienie:

»§ 4.
1. Odrebnym zarzadzeniem Burmistrza powotuje sie zespdt redakcyjny strony BIP, w sktad

ktérego wchodza:
1) administrator strony BIP oraz jego zastgpca;
2) redaktor naczelny strony BIP, jego zastgpca oraz redaktorzy wydziatowi strony BIP.
2. Do zadan administratora strony BIP nalezy w szczegdlnosci:

1) zarzadzanie uprawnieniami do systemu;

2) nadzér nad poprawnoscia funkcjonowania strony BIP oraz panelu
administracyjnego;

3) wspotpraca z redaktorem naczelnym i redaktorami wydziatowymi, w tym udzielanie
niezbednej pomocy technicznej w celu realizacji zadan zwigzanych z prowadzeniem
strony BIP;

4) weryfikacja podlegajacych mu mechanizméw automatycznego archiwizowania
(zakoficzenia czasu publikacji) oraz poprawnos$¢ ich ustawienia w momencie
publikowania informacji;

5) wspolpraca z dostawca strony BIP, w tym zglaszanie awarii i nieprawidlowosci
technicznych oraz nadzdr nad ich usunigcicm;

6) kontrola dziennika, w ktérym odnotowywane sg zmiany w tresci informacji
udostepnianych na stronie BIP (logi) w kazdy dzien powszedni.

! Zmiany: Dz.U. z 2024 r. poz. 1572, poz. 1908 oraz poz. 1940.



3. Do zadan zastgpcy administratora nalezy realizacja obowigzkow przypisanych
administratorowi podczas jego nieobecnosci.

4. Do zadan redaktora naczelnego strony BIP i redaktoréw wydziatowych strony BIP
nalezg w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4

5)

6)

redagowanie zawartosci strony BIP;

publikowanie i aktualizowanie informacji na stronie BIP;

terminowe i prawidlowe zamieszczanie na stronie BIP informacji przekazywanych do

publikacji wraz z oznaczeniem dla kazdej z nich:

a) tozsamosci osoby, ktéra wytworzyta informacje lub odpowiada za jej tresé,

b) tozsamosci osoby, ktéra wprowadzita informacj¢ na stronie BIP,

c) daty wytworzenia informacji,

d) okresu, przez jaki informacja ma by¢ opublikowana (udostgpnienia) na stronie
BIP;

wspolpraca z innymi pracownikami merytorycznymi w zakresie zwigzanym z

publikowaniem na stronie BIP informacji, za ktérych wytworzenie lub

przechowywanie sa oni odpowiedzialni;

zgtaszanie administratorowi strony BIP probleméw i nieprawidtowosci technicznych

w funkcjonowaniu strony BIP;

uczestniczenie w szkoleniach i spotkaniach organizowanych dla cztonkéw zespotu

redakcyjnego BIP.

5. Do zadan redaktora naczelnego strony BIP ponadto nalezy:
1) przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw administracji publicznej informacji

niezbednych do zamieszczenia na stronie gtéwnej BIP, a odnoszacych si¢ do Urzedu
Miejskiego w Solcu Kujawskim oraz powiadamianie ministra o zmianach tresci tych
informacji na zasadach okreélonych w rozporzadzeniu w sprawie BIP;

2) koordynowanie pracy zespolu redakcyjnego celem zapewnienia prawidlowego

funkcjonowania strony BIP, w tym aktualizacji niniejszej procedury BIP;

3) zastgpowanie redaktoréw wydziatowych na czas ich nieobecnosci.
6. W przypadku nieobecnodci redaktora naczelnego strony BIP jego obowiazki przejmuje
zastgpca redaktora naczelnego strony BIP lub wyznaczony redaktor wydziatowy strony

BIP.”.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie sekretarzowi Gminy Solec Kujawski.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




