KARTA USLUG NR 9
URZAD STANU CYWILNEGO

Nazwa ushugi: ZGLOSZENIE URODZENIA DZIECKA

Wymagane dokumenty i wnioski:
v dokument tozsamosci — do wgladu.

Oplaty skarbowe i inne: nie pobiera sie¢.

Przewidywany termin zalatwienia sprawy: niezwlocznie.

Odpowiedzialny za ushuge: Kierownik USC Justyna Zebrowska - Dudek
Nr pokoju: 7

Nr telefonu: (52) 387-01-17

Godz. pracy: poniedziatek — pigtek 7:30 — 15:15, wtorki 7:30 — 16:30

Tryb odwolawczy: nie przystuguje.

Uwagi: Zgloszenia urodzenia dziecka dokonuje si¢ w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia
karty urodzenia, a w przypadku gdy dziecko urodzito si¢ martwe — w terminie 3 dni od dnia
sporzadzenia karty martwego urodzenia w miejscu, w ktérym nastapit pordd. Jezeli nie
dokonano zgltoszenia urodzenia w terminach, o ktérych mowa wyzej, kierownik urzedu stanu
cywilnego sporzadza z urzgdu akt urodzenia na podstawie karty urodzenia albo karty
martwego urodzenia, z adnotacja o sporzadzeniu aktu z urzedu, oraz informuje rodzicow
dziecka o jego sporzadzeniu.
Zgloszenia urodzenia dokonuja:

v matka lub ojciec dziecka posiadajgcy petng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych,

v matka lub ojciec dziecka, ktorzy ukonczyli 16 lat, dokonujg zgloszenia urodzenia,

jezeli posiadaja ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
v w pozostatych przypadkach zgloszenia urodzenia dokonujg przedstawiciel ustawowy
lub opiekun matki.

Zgloszenia urodzenia mozna dokona¢ przez pelnomocnika. Zgloszenie urodzenia
dokumentuje si¢ w formie protokotu, ktory jest podpisywany przez osobe¢ zglaszajacg i
kierownika urzedu stanu cywilnego.
Jezeli akt urodzenia matki (matka jest panng) lub akt malzenstwa rodzicow dziecka znajduje si¢ w
rejestrze stanu cywilnego, to niezwlocznie nastepuje:
- sporzadzenie protokotu urodzenia dziecka,
- sporzadzenie aktu urodzenia dziecka,
- wydanie 1 odpisu skroconego aktu urodzenia,
- nadanie nr PESEL i wydanie za§wiadczenia,
- zameldowanie dziecka.

W sytuacji, gdy brak jest aktow w rejestrze stanu cywilnego to tut. USC wystepuje o migracje tych
aktéow do wlasciwych urzedow stanu cywilnego i dopiero, gdy akty te zostana przeniesione do
rejestru stanu cywilnego mozliwe jest sporzadzenie protokotu, aktu urodzenia, wydanie odpisu,
nadanie numeru PESEL i wydanie za§wiadczenia.

Podstawa prawna: art. 55-59 ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu
cywilnego (tj. Dz.U.2023 poz. 1378).

Data ostatniej aktualizacji: 29.09.2023 r.
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