KARTA USLUG NR 5
REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH

Nazwa ustugi:

ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY.

Pobytem czasowym jest przebywanie bez zamiaru zmiany miejsca pobytu statego
w innej miejscowosci pod oznaczonym adresem lub w tej samej miejscowosci, lecz
pod innym adresem. Przez pobyt czasowy obywatela polskiego nalezy rozumieé
przebywanie poza miejscem pobytu statego przez okres powyzej 3 miesiecy.

Wymagane dokumenty i wnioski:

1. Wypetniony i podpisany formularz ,Zgtoszenie pobytu czasowego”,
zawierajgcy potwierdzenie pobytu w lokalu dokonane przez wtasciciela lub
inny podmiot dysponujgcy tytutem prawnym do lokalu;

. Dowdd osobisty lub paszport;

3. Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu - moze nim by¢ w
szczegodlnosci umowa cywilno-prawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wyciag
z dziatow | i Il ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie
sgdu.

Zameldowania mozna rowniez dokona¢ w postaci elektronicznej - na formularzu
opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym, umozliwiajgcym wprowadzenie danych do rejestru
PESEL przez organ gminy, wtasciwy ze wzgledu na potozenie nieruchomosci,
pod warunkiem otrzymania dowodu, o ktérym mowa w art. 41 ustawy z dnia 18
listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1045
ze zm.). W powyzszej sytuacji nalezy dodatkowo dotgczy¢é do formularza
dokument elektroniczny potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu, a w razie
niemoznosci jego uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu.
Obywatel nieposiadajgcy tytutu prawnego do lokalu dotgcza do formularza
dokument elektroniczny zawierajgcy oswiadczenie witasciciela lub innego
podmiotu dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu potwierdzajgce pobyt w
lokalu oraz dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu tego wtasciciela lub
podmiotu, a w razie niemoznosci ich uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tych
dokumentow.

1. Optaty skarbowe i inne: 17 zi. za wydanie zaswiadczenia na wniosek
strony, ptatne na konto Urzedu Miejskiego w Solcu Kujawskim: Bank PKO
S.A. | Oddziat Solec Kujawski nr 23124035071111000030576535.

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

W chwili przyjecia zgtoszenia meldunkowego. Organ dokonujgcy zameldowania na
pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu na
pobyt czasowy wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania, nie dtuzej jednak
niz do uptywu terminu zameldowania.
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Odpowiedzialny za ustuge: Katarzyna Orzechowska

Nr pokoju: 6

Nr telefonu: (52) 387 01 16

Godz. pracy: wtorek 730 — 17%, poniedziatek, $roda i czwartek 730-15'5 pigtek 8%
- 1518

Tryb odwotawczy: Brak, czynnos¢ materialno-techniczna.

Uwagi:

1. Zameldowania w stosunku do dzieci obywateli polskich zamieszkujgcych na
terenie RP, dzieci, urodzonych na terytorium RP, dokonuje z urzedu
kierownik USC sporzgdzajacy akt urodzenia. Zameldowanie na pobyt staty
lub czasowy nastepuje z dniem sporzgdzenia aktu urodzenia, w miejscu
statego albo czasowego pobytu rodzicow albo tego z rodzicéw, u ktérego
dziecko faktycznie przebywa;

2. Zameldowania mozna dopetni¢ przez petnomocnika legitymujgcego sie
petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t. j.
Dz. U.z 2024 r. poz. 572 ze zm.), po potwierdzeniu przez petnomocnika jego
tozsamosci za pomocg dokumentu tozsamosci albo po uwierzytelnieniu
petnomocnika na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne;

3. Za osobe nieposiadajgcg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajgcg ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych obowigzek
meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy Ilub inna osoba
sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu wspolnego pobytu;

4. Obywatel polski moze wymeldowaé sie z miejsca pobytu statego lub
czasowego dokonujgc zameldowania w nowym miejscu pobytu;

5. Jezeli dane zgloszone do zameldowania lub wymeldowania budzg
watpliwosci o zameldowaniu lub wymeldowaniu rozstrzyga organ gminy w
drodze decyzji administracyjnej;

6. Watpliwosci co do statego lub czasowego charakteru pobytu osoby pod
deklarowanym adresem rozstrzyga organ gminy w drodze decyz;ji
administracyjnej;

7. Réwnoczesnie mozna mie¢ jedno miejsce pobytu statego i jedno miejsce
pobytu czasowego.

8. Obywatel polski, ktéry jest wtascicielem nieruchomosci lub dysponuje innym
tytutem prawnym do lokalu, w ktorym dokonuje zameldowania, ujawnionym
w ksiedze wieczystej (po podaniu numeru ksiegi wieczystej) moze dokonac
zameldowania na pobyt staty lub czasowy przy uzyciu ustugi elektroniczne;j
udostepnionej przez ministra wiasciwego do spraw informatyzacji, po
uwierzytelnieniu w sposob okreslony w art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne.

9. Jedno z rodzicéw moze dokonaé zameldowania dziecka pozostajgcego pod
jego wiadzg rodzicielskg przy uzyciu ustugi, o ktérej mowa w punkcie 8, jezeli
w rejestrze PESEL przy danych dziecka zamieszczono numer PESEL tego
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z rodzicow, ktére dokonuje zameldowania. Zameldowanie wymaga
wowczas ztozenia przez tego z rodzicow, ktére dokonuje zameldowania,
oSwiadczenia o pozostawaniu dziecka pod jego wiadzg rodzicielska.
Oswiadczenie to sktada sie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia. Sktadajgcy oswiadczenie zamieszcza w
nim klauzule nastepujgcej tresci: "Jestem swiadomy odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.". Klauzula ta zastepuje
pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oSwiadczenia.

10. Potwierdzenie prawa wiasnosci nieruchomosci lub innego tytutu prawnego
do lokalu, przy zameldowaniu dokonywanym ustugg elektroniczna,
nastepuje automatycznie na podstawie danych zgromadzonych w systemie
teleinformatycznym, zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach
wieczystych i hipotece (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 341), po pozytywnej
weryfikacji danych w zakresie imienia, nazwiska i numeru PESEL osoby,
ktora jest wtascicielem nieruchomosci lub dysponuje innym tytutem prawnym
do lokalu, a takze danych dotyczgcych adresu nieruchomosci i numeru
ksiegi wieczystej z danymi zgromadzonymi w tym systemie.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t. j. Dz. U. z 2025
r., poz. 274 ze zm.);

2. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okre$lenia wzoréw i sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (t. j.
Dz. U. z2022r., poz. 2070).

Data ostatniej aktualizacji: 9 pazdziernika 2025 r.
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