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Nazwa ustugi:

ZGLOSZENIE WYJAZDU ZA GRANICE | ZGLOSZENIE POWROTU.

Obywatel, ktory wyjezdza z kraju z zamiarem statego pobytu poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowigzany zgtosi¢ swoj wyjazd. Zgtoszenie wyjazdu
poza granice Rzeczypospolitej Polskiej skutkuje wymeldowaniem z miejsca pobytu
statego i czasowego.

Obywatel, ktéry wyjezdza poza granice Rzeczypospolitej Polskiej, bez zamiaru
statego pobytu, na okres dtuzszy niz 6 miesiecy, jest obowigzany zgtosi¢ swoj
wyjazd oraz powrot.

Wymagane dokumenty i wnioski:

1. Wypetniony i podpisany formularz, odpowiednio ,Zgtoszenie wyjazdu poza
granice RP”/ ,Zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice RP trwajgcego
dtuzej niz 6 miesiecy”;

2. Dowdd osobisty lub paszport.

Zgtoszen powyzszych dokonuje sie najpdzniej w dniu opuszczenia miejsca
pobytu statego albo czasowego w organie gminy wtasciwym ze wzgledu na
potozenie nieruchomosci.

Zgtoszenia wyjazdu poza granice RP mozna dokona¢ rowniez w postaci
elektronicznej - na formularzu opatrzonym kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem  osobistym,
umozliwiajgcym wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez organ pod
warunkiem otrzymania dowodu, o ktérym mowa w art. 41 ustawy z dnia 18
listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych.

Optaty skarbowe i inne: Brak.

Przewidywany termin =zalatwienia sprawy: W chwili przyjecia zgtoszenia
meldunkowego.

Odpowiedzialny za ustuge: Katarzyna Orzechowska

Nr pokoju: 6

Nr telefonu: (52) 387 01 16

Godz. pracy: wtorek 730 — 17%, poniedziatek, $roda i czwartek 730-15'5, pigtek 8 -
1515
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Tryb odwotlawczy: Brak, czynnos¢ materialno-techniczna.

Uwagi:

1. Zgtoszenia wyjazdu za granice lub zgtoszenia powrotu mozna dopeti¢ przez
petnomocnika legitymujgcego sie petnomocnictwem udzielonym w formie, o
ktorej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572 ze zm.), po
potwierdzeniu przez petnomocnika jego tozsamosci za pomocg dokumentu
tozsamosci albo po uwierzytelnieniu petnomocnika na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne;

2. Za osobe nieposiadajgcg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajgcg ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych obowigzek
meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy Ilub inna osoba
sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu wspolnego pobytu;

3. Obywatel polski moze dokona¢ zgtoszen, o ktdérych mowa, przy uzyciu ustugi
elektronicznej udostepnionej przez ministra wtasciwego do spraw
informatyzacji, po uwierzytelnieniu w sposob okreslony w art. 20a ust. 1
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne. Jedno z rodzicow moze dokonaé zgtoszen
wyjazdu za granice RP lub powrotu dziecka pozostajgcego pod jego witadzg
rodzicielskg przy uzyciu ustugi elektronicznej jezeli w rejestrze PESEL przy
danych dziecka zamieszczono numer PESEL tego z rodzicow, ktore
dokonuje zgtoszenia wyjazdu lub powrotu. Zgtoszenie wyjazdu lub powrotu w
tym przypadku wymaga ztozenia przez tego z rodzicow, ktére dokonuje
zgtoszenia wyjazdu lub powrotu, oswiadczenia o pozostawaniu dziecka pod
jego wiadzg rodzicielskg. Oswiadczenie to, sktada sie pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia. Sktadajgcy
oswiadczenie zamieszcza w nim klauzule nastepujgcej tresci: "Jestem
Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.".
Klauzula ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t. j. Dz. U. z 2025 r.,
poz. 274 ze zm.);

2. Rozporzagdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (t. j.
Dz. U. z2022r., poz. 2070).

Data ostatniej aktualizacji: 9 pazdziernika 2025 r.
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