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Nazwa ustugi:

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY CUDZOZIEMCOW ORAZ OBYWATELI
PANSTW CZLONKOWSKICH UNII EUROPEJSKIEJ | CZLONKOW ICH RODZIN.

Cudzoziemiec bedgcy obywatelem panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej,
obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub
obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej oraz cztonek rodziny takiego cudzoziemca
przebywajgcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowigzany zameldowac
sie w miejscu pobytu statego najpdzniej w 30. dniu, liczgc od dnia przybycia do tego
miejsca.

Cudzoziemiec inny niz wskazany powyzej przebywajgcy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowigzany zameldowaC sie w miejscu pobytu
statego najpdzniej czwartego dnia, liczgc od dnia przybycia do tego miejsca, chyba
ze jego pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 30 dni.
Deklarowany przez cudzoziemca w tym przypadku okres pobytu czasowego pod
okreslonym adresem nie moze przekroczy¢é okresu, w ktérym cudzoziemiec ten
moze legalnie przebywacC na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z
dokumentem potwierdzajgcym jego prawo pobytu.

Wymagane dokumenty i wnioski:

1. Wypetniony i podpisany formularz ,Zgtoszenie pobytu statego”, a takze
potwierdzenie pobytu w lokalu dokonane przez wtasciciela lub inny podmiot
dysponujacy tytutem prawnym do lokalu;

2. Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu - moze nim by¢é w
szczegodlnosci umowa cywilno-prawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wycigg
z dziatéw | i Il ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu;

3. Cudzoziemiec, bedgcy obywatelem panstwa czionkowskiego Unii
Europejskiej, obywatelem panstwa cztonkowskiego  Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym Iub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej
przedstawia wazny dokument podrézy lub inny dokument potwierdzajgcy
jego tozsamos$é i obywatelstwo, a czionek rodziny takiego cudzoziemca
dokonujgcy zameldowania na pobyt staty przedstawia wazny dokument
podrozy oraz wazng karte statego pobytu albo wazng karte pobytowa, a gdy
brak takiej mozliwosci - przedstawia inny dokument potwierdzajacy, ze jest
on cztonkiem rodziny obywatela Unii Europejskiej;

4. Obywatel Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej, o
ktérym mowa w art. 10 ust. 1 lit. b Umowy o Wystgpieniu Zjednoczonego
Krélestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Poétnocnej z Unii Europejskiej i
Europejskiej Wspolnoty Energii Atomowej (Dz. Urz. UE L 29 z 31.01.2020,
str. 7), dokonujgc zameldowania na pobyt staty, przedstawia wazne
zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu albo wazny dokument
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potwierdzajgcy prawo statego pobytu, a cztonek jego rodziny, o ktérym mowa
w art. 10 ust. 1 lit. e i f tej umowy, przedstawia wazng karte pobytowg lub
wazng karte statego pobytu;

5. Cudzoziemiec (o ile dysponuje numerem PESEL), moze dokona¢ réwniez
zameldowania na pobyt staty na piSmie utrwalonym w postaci elektronicznej -
na formularzu opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, umozliwiajgcym
wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez organ meldunkowy, pod
warunkiem otrzymania dowodu, o ktorym mowa w art. 41 ustawy z dnia 18
listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1045 ze zm.);

6. Cudzoziemiec dokonujgcy zameldowania na pobyt staly na pismie
utrwalonym w postaci elektronicznej dotgcza do formularza dokument
elektroniczny potwierdzajgcy jego tytut prawny do lokalu, a w razie
niemoznosci jego uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu, a
obywatel nieposiadajgcy tytutu prawnego do lokalu dotgcza do formularza
dokument elektroniczny zawierajgcy oswiadczenie witasciciela lub innego
podmiotu dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu potwierdzajgce pobyt w
lokalu oraz dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu tego wtasciciela
lub podmiotu, a w razie niemoznosci ich uzyskania - odwzorowanie cyfrowe
tych dokumentéw;

7. Cudzoziemiec dokonujgcy zameldowania na pobyt staty przedstawia karte
pobytu wydang w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na pobyt staty,
zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej, zgody
na pobyt ze wzgledow humanitarnych, ochrony uzupetniajgcej, albo
nadaniem statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, dokument "zgoda
na pobyt tolerowany" albo zezwolenie na pobyt staty, zezwolenie na pobyt
rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej, decyzje o nadaniu statusu
uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej
ochrony uzupetniajgcej, zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych albo
zgody na pobyt tolerowany.

Optaty skarbowe i inne: Brak.

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
W chwili przyjecia zgtoszenia meldunkowego. Osoba otrzymuje dokument
potwierdzajgcy zameldowanie, wazny do chwili zmiany miejsca zameldowania.

Odpowiedzialny za ustuge: Katarzyna Orzechowska

Nr pokoju: 6

Nr telefonu: (52) 387 01 16

Godz. pracy: wtorek 730 — 17%, poniedziatek, $roda i czwartek 730-15'5, pigtek 8 -
1515
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Tryb odwotawczy: Brak, czynnos$¢ materialno-techniczna.

1.

Uwagi:

Od wykonywania obowigzku meldunkowego zwolnieni sg, pod warunkiem
wzajemnosci, szefowie i czlonkowie personelu przedstawicielstw
dyplomatycznych oraz urzedow konsularnych panstw obcych, tgcznie z
cztonkami ich rodzin pozostajgcymi z nimi we wspolnocie domowej, a takze
inne osoby na podstawie ustaw, umow lub powszechnie ustalonych
zwyczajéw miedzynarodowych;

Cudzoziemcy sg zwolnieni z obowigzku meldunkowego, jezeli okres ich
pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 30 dni;
Zameldowania mozna dopetni¢ przez petnomocnika legitymujgcego sie
petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz.
U. z 2024 r. poz. 572 ze zm.), po potwierdzeniu przez petnomocnika jego
tozsamosci za pomocg dokumentu tozsamosci albo po uwierzytelnieniu
petnomocnika na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne;

Za osobe nieposiadajgcg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajgcg ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych obowigzek
meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy Ilub inna osoba
sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu wspolnego pobytu;
Cudzoziemiec moze wymeldowaé sie z miejsca pobytu statego lub
czasowego dokonujgc zameldowania w nowym miejscu pobytu.

1.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidenc;ji ludnosci (t. j. Dz. U. z 2025 r.,
poz. 274 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego ( t. j.
Dz. U. z 2022 r., poz. 2070);

Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach w (t. j. Dz. U. z 2025 r.,
poz. 1079).

Data ostatniej aktualizacji: 9 pazdziernika 2025 r.
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