KARTA USLUG NR 5
REFERAT NIERUCHOMOSCI

Nazwa ushugi: NADANIE NUMERU PORZADKOWEGO

Wymagane dokumenty i wnioski:

- wniosek o ustalenie numeru porzadkowego budynku (wniosek do pobrania),

- jezeli wniosek dotyczy wigcej niz jednego budynku lub sytuacja w terenie nie wskazuje jednoznacznie, ktéremu
budynkowi ma zosta¢ ustalony numer porzadkowy do wniosku nalezy dotaczyé kopi¢ mapy (zasadniczej,
ewidencyjnej, z projektem podziatu, topograficznej w skali nie mniejszej niz 1:10 000 lub kopi¢ projektu
zagospodarowania dziatki lub terenu) lub szkic z ich lokalizacja i oznaczeniem budynku (budynkéw) bedacego
przedmiotem wniosku,

- dla budynku bedacego w trakcie budowy wniosek mozna ztozy¢ z chwilg rozpoczgcia budowy, dotaczajac
ostateczng decyzje pozwolenia na budowg wraz z kopig projektu zagospodarowania dziatki, stanowigcym
zalacznik do tej decyzji,

- dla budynku prognozowanego do wybudowania na terenach objetych miejscowym planem zagospodarowania
terenu, ktore przeznaczone sg pod budownictwo, wniosek mozna zlozy¢ w kazdej chwili, a w przypadku braku
planow wniosek mozna ztozyé z chwilg otrzymania decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
wraz z kopia tej decyzji.

Oplaty skarbowe i inne:

- za wydanie zawiadomienia o nadaniu numeru porzadkowego — brak oplat,

- optata skarbowa od pelnomocnictwa - w przypadku gdy zlozenie wniosku i/lub jego odbidr jest zatatwiane przez
petnomocnika — 17,00 zt (pelnomocnictwo i dowod wplaty naleznej optaty skarbowej nalezy dotaczy¢ do
wniosku). Przypadki zwolnienia od optaty skarbowej od pelnomocnictwa sa uregulowane w czesci IV zalacznika
do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

- optate skarbowg nalezy uisci¢ na rachunek Gminy: 23 1240 3507 1111 0000 3057 6535.

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:

Do 30 dni od daty ztozenia wniosku (art. 35 Kodeksu postgpowania administracyjnego).

Odpowiedzialny za ustuge:

Referat Nieruchomosci, ul. 23 Stycznia 7, 86-050 Solec Kujawski

Referent ds. nadzoru wilascicielskiego — Emilia Gdaniec

Nr pokoju : 23

Nr telefonu : (52) 387 01 09, faks (52) 387 12 53, e-mail: e.gdaniec@soleckujawski.pl
Godziny pracy : poniedziatek, $roda, czwartek 730 - 15, wtorek 730 — 17%, pigtek 8%°-15%

Tryb odwolawczy:

Tryb zatatwienia sprawy nie przewiduje srodka odwotawczego.

Uwagi:

Podstawa prawna:

1. art. 47a ust. 1 pkt 1, ust. 5 i art. 47b ust. 1 Ustawa Prawo Geodezyjne i Kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r.
(Dz. U. 2024 poz. 1151 ze zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie ewidencji
miejscowosci, ulic i adresow (Dz. U. z 2021 r. poz. 1368).

3. Kodeks Postepowania Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 572 ze zm.).

4. Cze$¢ IV zalgcznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. 0 optacie skarbowej (Dz. U. z 2025 poz. 1154).

Data ostatniej aktualizacji: 15 pazdziernika 2025 r.

Urzad Miejski w Solcu Kujawskim, 86-050 Solec Kujawski, ul. 23 Stycznia 7
tel. 52/ 387 01 04, fax 52/ 387 12 53




