KARTA USLUG NR 1
URZAD STANU CYWILNEGO

Nazwa ustugi: WYDAWANIE ODPISOW I ZASWIADCZEN Z AKT STANU
CYWILNEGO

Wymagane dokumenty i wnioski:
v" Whniosek — formularz wniosku stanowi zatacznik do karty ustug,
v dokument tozsamosci — do wgladu,
v' dowodd wplaty.
v Pelnomocnictwo (druk pelnomocnictwa stanowi zatgcznik do karty ustug)

Oplaty skarbowe i inne:
v’ 22 7k za odpis skrocony,
v’ 33 zt za odpis zupelny,
v’ 24 7k za zadwiadczenie o wpisie braku wpisu oraz o zaginieciu lub zniszczeniu ksigg
stanu cywilnego,
v’ 26 zt — za pozostale zaswiadczenia wydawane przez Kierownika USC
v’ 17 zt - optata skarbowa od ztozenia pelnomocnictwa (nie dotyczy pelnomocnictw
udzielonych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy
mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej)
nr konta: Bank PKO S.A. I Oddziat Solec Kujawski 23124035071111000030576535,
dla przelewow z zagranicy: BIC SWIFT: PKOPPLPW PL 23124035071111000030576535

Przewidywany termin zalatwienia sprawy: niezwtocznie, w przypadku braku aktow stanu
cywilnego w Bazie Ustug Stanu Cywilnego do 10 dni roboczych.

Odpowiedzialny za ushuge: Kierownik USC Justyna Zebrowska — Dudek, Patrycja Sikora
Nr pokoju: 7

Nr telefonu: (52) 387-01-17

Godz. pracy: poniedzialek - czwartek 7:30-15:15, wtorki 7:30-17:00, piatki 8:00-15:15

Tryb odwolawczy: W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania odpisu aktu stanu
cywilnego stronie przystuguje prawo wniesienia odwotania do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za
posrednictwem Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Uwagi:
Whiosek sktada si¢ do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego.
Whniosek mozna zlozy¢ za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP.

Z rejestru stanu cywilnego wydaje si¢: zaswiadczenia oraz odpisy:

1) odpisy zupeine;

2) odpisy skrocone (wielojezyczne);

3) zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego
danych dotyczacych wskazanej osoby;

4) zaswiadczenia o stanie cywilnym

Odpisy aktow stanu cywilnego wydaje si¢ na wniosek. Odpis aktu stanu cywilnego,
zaswiadczenie o dokonanych wpisach lub ich braku otrzyma:

e osoba, ktorej akt dotyczy,

o matzonek osoby, ktorej akt dotyczy,
e wstgpny,

» zstepny,

e rodzenstwo,

e przedstawiciel ustawowy,

e opiekun,




e osoba, ktora wykaze w tym interes prawny

Istniecje mozliwos¢ dzialania przez petlnomocnika. Pelnomocnikiem moze byé osoba fizyczna
posiadajaca zdolnos¢ do czynnosci prawnych. Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie, w
formie dokumentu elektronicznego lub zgloszone do protokotu. Pelnomocnictwo w formie
dokumentu elektronicznego powinno by¢ uwierzytelnione za pomocg mechanizmow okreslonych w
art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy o informatyzacji dzialalnosci podmiotoéw realizujacych zadania
publiczne.

Pelnomocnik dotacza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa. Adwokat,
radca prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca podatkowy moga sami uwierzytelni¢ odpis
udzielonego im petnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentéw wykazujacych ich umocowanie; z
kolei, jezeli odpis petnomocnictwa lub odpisy innych dokumentow wykazujacych umocowanie
zostaty sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia dokonuje si¢ przy
uzyciu mechanizmow okreslonych w ustawie o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne.

Podstawa prawna: art. 44-45, art. 51 ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach
stanu cywilnego (tj. Dz.U. 2025 poz. 594 ze zm.).

Data ostatniej aktualizacji: 10.10.2025 r.

Urzad Miejski w Solcu Kujawskim, 86-050 Solec Kujawski, ul. 23 Stycznia 7
tel. 52/ 387 01 04, fax 52/ 387 12 53



