KARTA USLUG NR 4
URZAD STANU CYWILNEGO

Nazwa ushugi: UZUPELNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO

Wymagane dokumenty i wnioski:
v" Whiosek - formularz wniosku stanowi zalgcznik do karty ustug,
v dokument tozsamosci - do wgladu,
v dokument stanowigcy podstawe uzupetnienia,
v pelnomocnictwo - jezeli w imieniu zainteresowanych wystepuje pelnomocnik,
v’ oryginal dowodu wpfaty.

Oplaty skarbowe i inne:

v 39 7z — za wydanie odpisu zupetnego aktu po uzupehieniu,

v' 17 zk - oplata skarbowa od zlozenia pelnomocnictwa (nie dotyczy pelnomocnictw
udzielonych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy
mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowe;j).

nr konta: Bank PKO S.A. I Oddziat Solec Kujawski 23124035071111000030576535
dla przelewdw z zagranicy: BIC SWIFT: PKOPPLPW PL 23124035071111000030576535

Przewidywany termin zalatwienia sprawy: niezwlocznie, sprawy, ktore wymagaja
przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego do miesigca, a sprawy szczegoOlnie
skomplikowane do dwoch miesigcy.

Odpowiedzialny za ushuge: Kierownik USC Justyna Zebrowska - Dudek

Nr pokoju: 7

Nr telefonu: (52) 387-01-17

Godz. pracy: poniedzialek - czwartek 7:30-15:15, wtorki 7:30-17:00, piatki 8:00-15:15

Tryb odwolawczy: od decyzji odmownej stuzy stronie odwotanie do Wojewody Kujawsko-
Pomorskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od
dnia jej doreczenia.

Uwagi:

Wnio%ek mozna ztozy¢ za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP.
Forma zalatwienia:

1. Dotaczenie wzmianki dodatkowej do uzupetionego aktu stanu cywilnego.

2. Decyzja administracyjna odmawiajaca uzupetnienia aktu stanu cywilnego.

Podstawa prawna: art. 37 ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu
cywilnego (tj. Dz.U. 2025 poz. 594 ze zm.), art. 33, 35, 76a i art. 104 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. 2025 poz. 769).

Data ostatniej aktualizacji: 10.10.2025 r.

Urzad Miejski w Solcu Kujawskim,, 86-050 Solec Kujawski, ul. 23 Stycznia 7
tel. 52/ 387 01 04, fax 52/ 387 12 53






