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Nazwa ustugi: WYDANIE, WYMIANA I UNIEWAZNIENIE
DOWODU OSOBISTEGO

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi Rzeczypospolitej
Polskiej.

Peloletni obywatel RP zamieszkujacy na terytorium jest obowigzany posiada¢ dowod osobi-
sty.

Dowod osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyla 12 roku zycia, jest wazny przez okres
5 lat od daty jego wydania.

Dowod osobisty wydany osobie, ktora ukonczyla 12. rok zycia, jest wazny przez okres 10
lat od daty jego wydania.

Dowod osobisty wydany osobie, ktora ukonczyla 12. rok zycia, od ktérej chwilowo fizycz-
nie nie jest mozliwe pobranie odciskéw ktoregokolwiek z palcow, jest wazny przez okres 12
miesiecy od daty jego wydania.

Whiosek sktada osoba posiadajaca pelng zdolnosé do czynnosci prawnych.

W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ogra-
niczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego wnio-
sek sktada rodzic, opiekun lub kurator.

Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze ztozy¢ wniosek nie wczesniej
niz 30 dni przed datg 18 urodzin.

Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego 0sobie nieposia-
dajacej zdolnos$ci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynno-
$ci prawnych wymaga jej obecnosci przy sktadaniu wniosku (dziecko ktore ukonczyto 5 lat,
osoba ubezwlasnowolniona catkowicie oraz osoba ubezwlasnowolniona czesciowo). Wyja-
tek stanowig osoby, ktore nie ukonczyly 5 roku zycia.

Wymagane dokumenty i wnioski:

Dowadd osobisty wydaje si¢ na wniosek.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ osobiscie w organie dowolnej gminy na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Organ gminy potwierdza tozsamos$¢ 1 obywatelstwo osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu
osobistego na podstawie waznego dowodu osobistego lub waznego dokumentu paszporto-
wego tej osoby, a w przypadku osoby, ktora nabyta obywatelstwo polskie - na podstawie do-
kumentu podrézy lub innego dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢, albo danych zawartych
w rejestrze PESEL oraz w Rejestrze Dowodow Osobistych, jezeli osoba ta nie posiada tych
dokumentow.

Organ gminy nie moze potwierdzi¢ tozsamosci osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu oso-
bistego na podstawie dokumentu mObywatel.

Organ gminy, w przypadku uzasadnionych watpliwosci co do obywatelstwa osoby, ktorej ma
by¢ wydany dowdd osobisty, moze potwierdzi¢ te dane w centralnym rejestrze danych o na-
byciu i utracie obywatelstwa polskiego lub moze zada¢ przedtozenia dokumentu potwierdza-
jacego posiadanie obywatelstwa polskiego.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ na pismie utrwalonym w postaci elektro-
nicznej wypelionym przez organ gminy na podstawie danych podanych przez wnioskodawce
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i danych pobranych z rejestru PESEL, podpisanym przez wnioskodawceg za pomocg urzadze-
nia umozliwiajacego ztozenie i odwzorowanie podpisu wlasnorgcznego.

Whioskodawca moze ztozy¢ wniosek o wydanie dowodu osobistego, niezawierajacy odwzo-
rowania wilasnorecznego podpisu oraz odciskow palcoéw, przy uzyciu ustugi elektronicznej,
udostgpnionej przez ministra wtasciwego do spraw informatyzacji w

systemie teleinformatycznym, po uwierzytelnieniu w sposob, o ktorym mowa w ustawie 0
informatyzacji dzialalnosci podmiotoéw realizujacych zadania publiczne. Procedura dostepna
na portalu gov.pl: https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dowod-osobisty.

Podczas sktadania wniosku o wydanie dowodu osobistego pobiera si¢ odciski palcow od osoby
ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu, z wylaczeniem osoby, ktdra: nie ukonczylta 12 roku zycia,
od ktorej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskéw ktoregokolwiek z palcow,
od ktorej pobranie odciskow palcow jest fizycznie niemozliwe.

W przypadku ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego przy uzyciu ustugi elektronicz-
nej, ktory nie zawiera odwzorowania wtasnorgcznego podpisu oraz odciskow palcéw (dotyczy
kazdej osoby, ktora skonczyta 12 rok zycia), wymagane jest osobiste stawiennictwo w urzg-
dzie do ktorego zostal ztozony. W przypadku nie uzupetnienia wniosku w terminie 30 dni od
dnia ztozenia wniosku, wniosek pozostawia si¢ bez rozpoznania.

Whiosek dla swojego dziecka do 12 roku zycia lub podopiecznego, mozna ztozy¢ za posred-
nictwem portalu gov.pl https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dowod-osobisty-dla-dziecka-
lub-podopiecznego. Po weryfikacji przez urzgdnika danych we wniosku oraz fotografii jest
przesytany do personalizacji dowodu. Taki wniosek nie wymaga dodatkowej wizyty rodzica z
dzieckiem w urzedzie. Rodzic przychodzi odebra¢ gotowy dowdd osobisty wraz z dzieckiem,
ktore ukonczyto 5 rok zycia.

O niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej choroba, nie-
petnosprawnoscia lub inng niedajaca si¢ pokona¢ przeszkoda wnioskodawca powiadamia or-
gan gminy, ktéry po uprawdopodobnieniu przez wnioskodawce zaistnialego przypadku za-
pewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze okoliczno$ci nie pozwalajg
na przyjecie tego wniosku.

W przypadku gdy ztozenie wniosku o wydanie dowodu okaze si¢ nieuzasadnione, organ
gminy odmawia przyjecia wniosku w miejscu wskazanym przez wnioskodawce oraz poucza
o koniecznosci ztozenia wniosku na ogélnych zasadach.

Wymagane dokumenty:

e kolorowa fotografia 0 wymiarach 35x45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, z
rOwnomiernym oswietleniem, majaca dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny ko-
lor skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej czgsci barkow, tak
aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej,
z zachowaniem symetrii w pionie, i odzwierciedlajagca w sposéb niebudzacy uzasad-
nionych watpliwosci wizerunek twarzy osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu oso-
bistego;

e do wniosku o wydanie dowodu osobistego sktadanego drogg elektroniczna, zatacza si¢
plik zawierajacy fotografi¢ o rozdzielczo$ci co najmniej 492 x 633 piksele (szeroko$¢
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x wysokos$¢) 1 wielko$ci nieprzekraczajacej 2,5 MB, tak aby fotografia zachowywata
proporcje odpowiadajace fotografii o wymiarach 35 x 45 mm (szeroko$¢ x wysokosc)
1 spelniata ww. wymogi.

fotografi¢ wykonuje si¢ nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem zlozenia wniosku o
wydanie dowodu osobistego;

osoba na fotografii patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy, zamknigte usta,
twarz nieprzystonigtg wtosami, widoczne brwi, oczy i zrenice;

osoba na fotografii jest przedstawiona bez nakrycia glowy. Osoba noszaca nakrycie
glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zataczy¢ fotografi¢ przedstawia-
jaca ja w nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w pelni widoczny, a osoba ta
przedlozy zaswiadczenie o przynaleznosci do kosciota lub innego zwigzku wyznanio-
wego zarejestrowanego w Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wtasciwymi dla nich
przepisami. Osoba moze takze zalaczy¢ fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu
glowy, o ile uprawdopodobni, ze taka potrzeba wynika z konsekwencji przebytego le-
czenia lub zaistniatego wypadku;

osoba na fotografii jest przedstawiona bez okularéw z ciemnymi szktami. Osoba z
wadg narzadu wzroku moze zataczy¢ fotografi¢ przedstawiajaca ja w okularach z ciem-
nymi szktami, o ile osoba ta przedtozy orzeczenie o niepelnosprawnos$ci osoby do 16.
roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta 16 lat,
z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku;

dowod osobisty lub paszport, a w przypadku osob, ktore nabyty obywatelstwo polskie
— dokument podrézy lub inny dokument stwierdzajacy tozsamos$¢ (organ gminy nie
moze potwierdzi¢ tozsamosci osoby ubiegajacej si¢ 0 wydanie dowodu osobistego na
podstawie dokumentu mObywatel).

Dowdd posiada warstwe graficzng 1 warstwe elektroniczng:

certyfikat identyfikacji 1 uwierzytelnienia zamieszcza si¢ w warstwie elektronicznej
dowodu osobistego osoby, ktora posiada pelng albo ograniczong zdolno$¢ do czynno-
$ci prawnych.
certyfikat podpisu osobistego zamieszcza si¢ w warstwie elektronicznej dowodu oso-
bistego osoby, ktora:
1. posiada petng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i przy sktadaniu wniosku o wy-
danie dowodu osobistego wyrazita zgod¢ na zamieszczenie tego certyfikatu;
2. ukonczyta 13. rok zycia i przy skladaniu wniosku o wydanie dowodu osobi-
stego zgode na zamieszczenie tego certyfikatu wyrazit rodzic, opiekun lub ku-
rator tej osoby; w przypadku osoby, ktéra ztozy wniosek nie wczesniej niz 30
dni przed datg 18 urodzin, zgod¢ na zamieszczenie certyfikatu podpisu osobi-
stego wyraza ta osoba
3. ukonczyta 13. rok zycia, jezeli osoba ta przed uptywem waznosci dowodu oso-
bistego wydawanego na okres 12 miesigcy osiagnie petng zdolno$¢ do czynno-
sci prawnych, 1 przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego zgode
na zamieszczenie tego certyfikatu wyrazit rodzic, opiekun lub kurator tej
osoby; w przypadku osoby, ktora ztozyta wniosek nie wczesniej niz 30 dni
przed data 18 urodzin, zgod¢ na zamieszczenie certyfikatu podpisu osobistego
wyraza ta osoba.
certyfikat potwierdzenia obecno$ci zamieszcza si¢ w warstwie elektronicznej kazdego
dowodu osobistego bez wzgledu na zdolnos¢ do czynnosci prawnych.
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e zamieszczenie w dowodzie osobistym kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektro-
nicznego wraz z danymi do sktadania tego podpisu oraz korzystanie z tego podpisu
odbywa si¢ na podstawie umowy posiadacza dowodu osobistego oraz dostawcy ustugi
zaufania. W przypadku uniewaznienia dowodu osobistego skutkujacego niemoznos$cia
korzystania z tego certyfikatu Skarb Panstwa nie ponosi kosztow zwigzanych z zaku-
pem nowego kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego.

Kurator lub opiekun posiadacza dowodu osobistego powiadamia niezwlocznie organ dowolnej
gminy o ubezwlasnowolnieniu catkowitym posiadacza dowodu osobistego, w ktorego dowo-
dzie osobistym zostal zamieszczony certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikat
podpisu osobistego, oraz o ubezwlasnowolnieniu czeSciowym posiadacza dowodu osobistego,
w ktorego dowodzie osobistym zostal zamieszczony certyfikat podpisu osobistego, okazujac
prawomocne orzeczenie sagdu w tej sprawie.

Termin i sposob zalatwienia sprawy:

W ciaggu 30 dni od dnia ztoZzenia wniosku.
Gotowos¢ do odbioru dowodu osobistego mozna sprawdzi¢ na stronie: Www.obywa-

tel.gov.pl

Utrata/uszkodzenie dowodu.

Posiadacz dowodu osobistego, ktorego dowdd osobisty zostat utracony lub uszkodzony, zgla-
sza niezwlocznie, osobiscie ten fakt w organie dowolnej gminy, a posiadacz dowodu osobi-
stego przebywajacy poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — dowolnemu konsulowi Rze-
czypospolitej Polskiej na pi$mie utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym wilasnorecz-
nym czytelnym podpisem.

Zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego dokonywane osobiscie w organie do-
wolnej gminy sklada si¢ na pismie utrwalonym w postaci elektronicznej wypetnionym przez
organ gminy na podstawie danych podanych przez wnioskodawce 1 danych pobranych z reje-
stru PESEL, podpisanym przez wnioskodawce za pomoca urzadzenia umozliwiajacego ztoze-
nie 1 odwzorowanie podpisu wtasnorecznego (do zgloszenia uszkodzenia dowodu osobistego
zalacza si¢ uszkodzony dowdd osobisty).

Zgloszenia mozna dokona¢ na piSmie utrwalonym w postaci elektronicznej po opatrzeniu
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym w organie gminy, ktory
wydat dowdd osobisty.

Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego konsulowi Rzeczypospolitej Polskiej
mozna rowniez dokona¢ w formie pisemnej za pomoca poczty lub telefaksu.

Posiadacz dowodu osobistego moze zgtosi¢ utrate lub uszkodzenie dowodu osobistego za po-
mocg ustugi elektronicznej udostepnionej przez ministra wlasciwego do spraw informatyzacji.

Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego posiadacza dowodu o0sobistego niepo-
siadajacego zdolno$ci do czynno$ci prawnych lub posiadajacego ograniczong zdolno$¢ do
czynnosci prawnych dokonuje rodzic, opiekun lub kurator.

Zgltoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego moze dokona¢ petnomocnik sktada-
jac pelnomocnictwo szczegdlnym do dokonania zgloszenia.
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Posiadacz dowodu osobistego moze zgtosi¢ Policji utrate dowodu osobistego w wyniku prze-
stegpstwa.  Wtedy nie musi juz ponawia¢ takiego zgloszenia w  urzedzie.

Posiadacz dowodu osobistego zgtoszonego jako utracony w przypadku jego odnalezienia jest
obowigzany niezwtocznie przekaza¢ go organowi dowolnej gminy lub konsulowi Rzeczypo-
spolitej Polskiej.

Funkcjonariusz publiczny w przypadku stwierdzenia, ze dowdd osobisty okazany przez jego
posiadacza zostat zgloszony jako utracony, jest obowigzany zatrzymac ten dokument i prze-
kaza¢ organowi, ktory go wydat.

UWAGAI!
Uniewaznienie dowodu osobistego na skutek zgtoszenia utraty dokumentu skutkuje natych-
miastowym zastrzezeniem numeru PESEL z urzedu.

Zgloszenie uniewaznienia dowodu mozna przestac przez internet poprzez por-

tal gov.pl: https://www.gov.pl/web/gov/zglos-utrate-lub-uszkodzenie-swojego-dowodu-0so-
bistego-uniewaznij-dowod

Jezeli zgloszenie dotyczy dziecka lub innej osoby: https://www.gov.pl/web/gov/zglos-
utrate-lub-uszkodzenie-dowodu-osobistego-dziecka-lub-podopiecznego--uniewaznij-dowod.

Oplaty skarbowe i inne: Zwolnione z optaty.

Przewidywany termin zalatwienia sprawy: 30 dni

Odpowiedzialny za ustuge: Monika Nitka-Nowicka

Nr pokoju: 6

Nr telefonu: (52) 387 01 35

Godz. pracy: wtorek 7%° — 17% poniedziatek, éroda, czwartek 7°° - 15%°, pigtek 8%0-151°
e-mail: ewidencja@soleckujawski.pl

Tryb odwolawczy:
Nie przystuguje.

Uwagi: brak

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych;

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2023 r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodze-
nia, uniewaznienia i zwrotu.

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 .
w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego.

e Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne;

e Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie rejestru danych
kontaktowych.
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Data ostatniej aktualizacji: 20.10.2025r.

Urzad Miejski w Solcu Kujawskim, 86-050 Solec Kujawski, ul. 23 Stycznia 7
tel. (52) 387 01 04, fax (52) 387 12 53
www.soleckujawski.pl



