KARTA USLUG NR 2
REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH

Nazwa ushugi: WPIS DO CENTRALNEJ EWIDENCJI I INFORMACJI O
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Whiosek CEIDG-1 jest jednoczesnie:

- wnioskiem o wpis do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;j,
- wnioskiem o zmian¢ danych we wpisie,

- wnioskiem o zawieszenie dziatalno$ci gospodarczej,

- wnioskiem o wznowienie dziatalno$ci gospodarczej,

- wnioskiem o wykreslenie wpisu.

e wnioskiem o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki naro-
dowej (REGON);
o zgloszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym do naczelnika urzedu skarbo-

wego (NIP);

e o$wiadczeniem o wyborze formy opodatkowania podatkiem dochodowym od oséb
fizycznych;

o zgloszeniem albo zmiang zgloszenia ptatnika sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spo-
tecznych;

e o$wiadczeniem o kontynuowaniu ubezpieczenia spotecznego rolnikow.

W systemie CEIDG istnieje mozliwos¢ ztozenia wniosku CEIDG-1 wraz z dokumentami
ubezpieczeniowymi do ZUS w formie zalgcznika.
Przedsigbiorca moze dokona¢ zgtoszenia do:
e ubezpieczenia spotecznego 1 ubezpieczenia zdrowotnego ( odpowiednio na formula-
rzu ZUS ZUA lub ZUS ZZA ),
e ubezpieczenia czlonkéw rodziny dla celow zdrowotnych ( na formularzu ZUS
ZCNA)
e zgloszenie wyrejestrowania z ubezpieczenia ( o na formularzu ZUS ZWUA)
e zgloszenia zmiany danych wykazanych w zgloszeniu ( ona formularzu ZUS ZIUA )

Whiosek o wpis do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)
mozna ztozyc¢:

o w formie elektronicznej bezposrednio na stronie: https://www.biznes.gov.pl

e papierowo za posrednictwem dowolnego organu gminy na terytorium Rzeczypospoli-
tej Polskie;,

e poczta - wypelniony wniosek mozna wysta¢ listem poleconym. (W takim przypadku
powinien by¢ on opatrzony wlasnorecznym podpisem wnioskodawcy poswiadczo-
nym przez notariusza, za dat¢ przyjecia wniosku uznaje si¢ dat¢ wptywu do Urzedu),

e za posrednictwem pelnomocnika - ustanowionego na zasadach ogélnych. (Udzielenie
pelnomocnictwa podlega oplacie skarbowej w kwocie 17 zl, z wyjatkiem petnomoc-
nictwa udzielonego zstgpnym, wstgpnym, matzonkom lub rodzenstwu — w takim
przypadku nastgpuje zwolnienie z optaty skarbowej. Jezeli pelnomocnik reprezentuje
osobe zagraniczng, nie posiadajacg nr PESEL, do wniosku nalezy dotaczy¢ petno-
mocnictwo notarialne lub kopie dokumentu tozsamosci cudzoziemca potwierdzong
notarialnie).
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Kto moze zosta¢ przedsiebiorca:
Osoba posiadajaca petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

Obywatel Rzeczypospolitej Polskiej, panstw cztonkowskich Unii Europejskiej 1 panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Obywatele panstw spoza Unii Europejskiej lub spoza Europejskiego Obszaru Gospodarcze-
go moga podejmowac i wykonywac dziatalno$¢ gospodarczg na terytorium Polski na takich
samych zasadach jak obywatele polscy, jezeli maja status pobytu, ktéry ich do tego upraw-
nia, na przyktad zezwolenie na pobyt staly, zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowe-
go Unii Europejskiej czy zezwolenie na pobyt czasowy, wydane w zwigzku ze studiami.

Szczegdlowe wymogi okresla art. 4 ustawy o zasadach uczestnictwa przedsiebiorcoOw zagra-
nicznych i innych 0séb zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospo-
litej Polskiej z dnia 6 marca 2018 r.

Organem wlasciwym jest Minister Rozwoju i Technologii.

CEIDG po otrzymaniu wniosku, przesyla odpowiednie dane zawarte we wniosku do:
- Wiasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego,

- Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych albo Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego,

- Gtoéwnego Urzedu Statystycznego.

Dziatalno$¢ gospodarcza mozna podja¢ juz w dniu ztozenia wniosku o wpis do CEIDG.

CEIDG przesyta dane do urzedu skarbowego, ktory nada NIP oraz poinformuje GUS, ZUS
(lub KRUS) o wpisie firmy do CEIDG i o nadanym numerze NIP.

(Jezeli posiadasz juz nr NIP 1 REGON nalezy poda¢ je na wniosku - numery si¢ nie zmie-
nia).

Jezeli wniosek o wpis do CEIDG zostal ztozony z wykorzystaniem formularza elektronicz-
nego bezposrednio na stronie: https://www.biznes.gov.pl system teleinformatyczny CEIDG
przesyta na wskazany w nim adres poczty elektronicznej urzedowe poswiadczenie odbioru.

W przypadku zlozenia wniosku papierowego za posrednictwem gminy, urzednik przyjmuja-
cy wniosek potwierdza tozsamos$¢ skladajacego wniosek, wydaje potwierdzenie przyjecia
wniosku 1 przeksztalca wniosek w forme¢ dokumentu elektronicznego, opatruje go podpisem
akceptowanym przez system CEIDG i przesyta do CEIDG, nie pdzniej niz nastgpnego dnia
roboczego od dnia jego otrzymania.

Whis jest dokonywany jesli wniosek jest poprawny.

Dane dotyczace dziatalno$ci gospodarcze; beda dostepne w bazie przedsigbior-
cOw: https://www.biznes.gov.pl

Kazdy zainteresowany, na przyktad klient czy urzad znajdzie tam twoj wpis, dzigki czemu
nie bedziesz potrzebowac zaswiadczenia potwierdzajacego, ze twoja firma znajduje si¢ w
rejestrze.

Domniemywa si¢, ze dane wpisane do CEIDG sa prawdziwe. Przedsigbiorca ponosi odpo-
wiedzialno$¢ za szkode wyrzadzong zgltoszeniem nieprawdziwych danych.

W interesie przedsiebiorcy jest aktualizowanie wpisu i dbanie, aby zawierat aktualne dane.
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Wpis mozna w kazdej chwili samodzielnie wydrukowac.

Whioski i zalaczniki:
Dokument tozsamosci:

e dowdd osobisty

e paszport

e mDowdd
W przypadku obywateli spoza Unii Europejskiej lub spoza Europejskiego Obszaru Gospo-
darczego, oprocz waznego dokumentu tozsamosci moga by¢ wymagane dodatkowe doku-
menty okreslone w art. 4 ustawy o zasadach uczestnictwa przedsigbiorcow zagranicznych 1
innych oséb zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Pol-
skiej z dnia 6 marca 2018 r.

Wszystkie wnioski oraz formularze dostepne na stronie:
www.biznes.gov.pl/pl/portal/0315S.

Informacje dodatkowe:

Od 1 stycznia 2025 roku obowiazuje nowa Polska Klasyfikacja Dzialalnosci - PKD 2025,
ktora zastapi dotychczasowg - PKD 2007.
W zwigzku z tym zmienig si¢ zasady postepowania z wnioskami o wpis do CEIDG.
Firmy zarejestrowane w CEIDG
Musisz wskazac¢ rodzaje dziatalnosci zgodnie z PKD 2025 we wnioskach o wpis dziatalno$ci
do danego rejestru oraz wnioskach o zmian¢ wpisu dziatalnosci do danego rejestru sktada-
nych od 1 stycznia 2025 roku.
Kod PKD wedlug klasyfikacji PKD 2025 musza wskaza¢ takze:
e przedsigbiorcy juz wpisani do CEIDG , ktorzy od 1 stycznia 2025 roku ztozag wnio-
sek o:
e zmiang¢ wpisu, niezaleznie jakiej zmiany dotyczy
o zawieszenie dziatalno$ci lub
e wznowienie dzialalnosci
o przedsigbiorcy, ktdrzy po 1 stycznia 2025 roku, ztoza wniosek o wykreslenie wraz z
opcja zmiany danych, na przyktad adresu, ale wskazg jako date zaprzestania wyko-
nywania dziatalnosci dat¢ po 1 stycznia 2025 roku.
Przedsigbiorcy, ktorzy od 1 stycznia 2025 roku ztozg wniosek o wykreslenie lub z informa-
cja o niepodjeciu dziatalno$ci gospodarczej, nie musza aktualizowaé¢ kodéw PKD wedtug
klasytfikacji PKD 2025.
W CEIDG wtasciwy PKD 2025 wybierzesz — tak jak dotychczas: z listy. Ponizej kodu PKD
2007 znajdziesz kod PKD 2025, ktéry mu odpowiada lub jest mu najblizszy.

Whpisy zarejestrowane przed 1 stycznia 2025r. nalezy zaktualizowa¢ o nowe PKD 2025 do
dnia 31 grudnia 2026r.

Wszelkie informacje na stronie www.biznes.gov.pl
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Oplaty skarbowe i inne: Wszelkie zgloszenia do CEIDG sg wolne od optat.

Przewidywany termin zalatwienia sprawy: W dniu zlozenia poprawnie wypetnionego
wniosku lub nastepnego dnia roboczego od dnia jego otrzymania.

Odpowiedzialny za ustuge: Monika Nitka-Nowicka

Nr pokoju: 6

Nr telefonu: (52) 387 01 35

Godz. pracy: wtorek 7°° — 17 poniedziatek, $roda, czwartek — 7°° - 15, pigtek 8%° — 1513
meil: ewidencja@soleckujawski.pl

Tryb odwolawczy:
Nie przystuguje.

Uwagi: brak

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsi¢biorcow;

e Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej 1 Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy;

e Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa przedsigbiorcow zagranicz-
nych 1 innych oséb zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypo-
spolitej Polskiej;

e Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo przedsie-
biorcow oraz inne ustawy dotyczace dzialalnosci gospodarczej;

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

Data ostatniej aktualizacji: 20.10.2025 r.
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