ZARZADZENIE NR VI1/127/25
BURMISTRZA SOLCA KUJAWSKIEGO
Z DNIA 1 PAZDZIERNIKA 2025 ROKU

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Miejskim w Solcu
Kujawskim

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 .
po0z.120)! oraz Zarzadzenia nr V1/62/24 z dnia 2 wrze$nia 2024 r. w sprawie wprowadzenia
LInstrukeji inwentaryzacyjnej Urzedu Miejskiego w Solcu Kujawskim”

ZARZADZAM CO NASTEPUJE:

§1

Ustalam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Gminy Solec Kujawski przez
stalg komisj¢ inwentaryzacyjng powotang zarzadzeniem Burmistrza Solca Kujawskiego nr V/2/20
z dnia 2 stycznia 2020 r. w terminie od 1 pazdziernika 2025 roku do 15 stycznia 2026 roku.

§2
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych:

— druki $cistego zarachowania,

— gwarancje bankowe 1 ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania umoéw,

— $rodki trwale znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym z wyjatkiem srodkow trwatych
do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do
nieruchomosci (np. wiaty, punkty selektywnej zbiorki odpadow, o$wietlenie Swigteczne
itp.),

— obce s$rodki trwate, bedace wilasnoscig innych jednostek (na odrebnych arkuszach
spisowych).

2) w drodze uzyskania potwierdzenia sald:

— aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez
inne  jednostki (z  wylaczeniem papieréw  wartosciowych ~w  formie
zdematerializowanej),

— nalezno$ci, z wyjatkiem naleznosci spornych 1 watpliwych, publicznoprawnych,
naleznosci od pracownikdéw oraz oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

— udzialy i akcje,

— wlasne sktadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom.

3) w drodze weryfikacji poprzez poroOwnanie danych zawartych w ksiggach rachunkowych z
danymi wynikajacymi z dokumentéw wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.:

! Zmiana: Dz.U. z 2023 1. poz. 295, Dz.U. z 2024 1. poz. 619, poz. 1685, poz. 1863, poz. 619; Dz.U. 2025 r. poz.1218
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— $rodki trwate, do ktérych dostgp jest znaczenie utrudniony (np. budowle stanowiace
infrastrukture),

— grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,

— warto$ci niematerialne i prawne,

— nalezno$ci i zobowigzania publicznoprawne,

— nalezno$ci sporne 1 watpliwe,

— nalezno$ci i zobowigzania wobec pracownikow,

— nalezno$ci i zobowigzania dotyczace 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

— inne aktywa i pasywa, ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe, a wigc sg to m.in.:

e Srodki trwale w budowie z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

inwestycje zaliczone do aktywow trwatych,

rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow i kosztow,

kapitaty (fundusze) wtasne,

rezerwy,

fundusze specjalne,

aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo.

§3

1. Powoluje zespoty spisowe do przeprowadzenia spisu z natury w nast¢pujacych obszarach:

Zespot nr 1:

1) Agnieszka Glowala - przewodniczaca
2) Magdalena Reikowska - cztonek

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji drukow $cistego zarachowania oraz gwarancji bankowych
1 ubezpieczeniowych ztozonych jako zabezpieczenia nalezytego wykonania umoéw — w dniu 31
grudnia 2025 r.

Zespot nr 2:

1) Agnieszka Bandoch - przewodniczaca
2) Karolina Lemka - cztonek

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji: $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ na terenie
niestrzezonym z wyjatkiem srodkow trwatych do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, gruntow
oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci (np. wiaty, punkty selektywnej zbiorki odpadow,
oswietlenie §wiateczne, place zabaw, sitownie itp.) — do 15 stycznia 2026 roku.



Zespot nr 3:

1) Mikotaj Ciesinski - przewodniczacy
2) Oliwia Baryza - cztonek

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji: obcych §rodkéw trwatych, bedacych wlasno$cig innych
jednostek (na odrgbnych arkuszach spisowych) — do 15 stycznia 2026 roku.

2. Zobowigzuje¢ pracownikow Wydzialu Budzetu i Finansow, prowadzacych ewidencje ksiegowa
do przeprowadzenia inwentaryzacji:
a) w drodze uzyskania potwierdzenia sald,
b) w drodze weryfikacji poprzez porownanie danych zawartych w ksiegach rachunkowych z
danymi wynikajagcymi z dokumentéw wraz z merytorycznymi pracownikami innych
referatow 1 biur.

§ 4
Zobowigzuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do:

— sporzadzenia harmonogramu inwentaryzacji (ustalenia terminéw rozpoczgcia i
zakonczenia prac inwentaryzacyjnych),

— przeszkolenia przed inwentaryzacja cztonkéw zespotéw spisowych, skompletowania
wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotow inwentaryzacyjnych
sporzadzonych dla sktadnikéw majatkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz
spis z natury lub uzgodnien sald.

§5
Zobowiazuje zespoty spisowe do:

— przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob odpowiedzialnych za
powierzone mienie,

— przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreSlonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

— dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

— sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

— przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Budzetu i Finansow
w terminie pi¢ciu dni po zakonczeniu spisu.

§6
Czlonkow komisji i zespolow spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Solec Kujawski.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.



Adam Michalak — Burmistrz Solca Kujawskiego



