ZARZADZENIE NR V1/10/26
BURMISTRZA SOLCA KUJAWSKIEGO

z dnia 22 stycznia 2026 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej
i celowej z budzetu Gminy Solec Kujawski dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z2025r. poz. 1153)Y, art. 28 ust. 3 ustawy =z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz.U. z2024r. poz.87)”Y oraz art. 68 ust. 11iust. 2 pkt 1,
art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483)¥
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania irozliczania dotacji  podmiotowej
i celowej zbudzetu Gminy Solec Kujawski dla samorzadowych instytucji kultury zgodnie
z zalacznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ wzor sprawozdania z rozliczenia dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Solec Kujawski dla
samorzadowych instytucji kultury zgodnie z zalacznikiem nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ wzor sprawozdania zwykonania zadania irozliczenia dotacji  celowej
z  budzetu Gminy Solec  Kujawski dla  samorzadowych instytucji  kultury  zgodnie
z zatgcznikiem nr 3 do zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom instytucji kultury oraz skarbnikowi Gminy Solec
Kujawski.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Solca Kujawskiego

Adam Michalak

DDz.U. 22025 r. poz. 1436
2Dz.U. 22025 . poz. 1173,
¥ Dz.U. z 2025 1. poz. 39, poz. 1844, poz. 1846
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1.

Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr VI/10/26
Burmistrza Solca Kujawskiego

z dnia 22 stycznia 2026 r.

I. Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej
z budzetu Gminy Solec Kujawski dla samorzadowych instytucji kultury

Samorzadowe instytucje kultury, dla ktérych Organizatorem jest Gmina Solec Kujawski,

prowadza dziatalno$¢ w oparciu o powszechnie obowigzujace przepisy prawa, akty o ich

utworzeniu 1 statuty nadane przez Rade Miejska w Solcu Kujawskim.

Zgodnie z art. 28 wust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu

1 prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 87), Gmina Solec Kujawski

przekazuje samorzadowej instytucji kultury $rodki finansowe w formie dotacji:

a) podmiotowej na dofinansowanie dzialalnosci biezacej w zakresie realizowanych zadan
statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow,

b) celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji 1 zakupow
inwestycyjnych,

c) celowej na realizacj¢ wskazanych zadan i programow.

. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji podmiotowej na dany rok

obowigzana jest do przedlozenia, w terminach 1 w zakresie okre§lonym przez Organizatora:
1) programu dziatalnosci instytucji na dany rok kalendarzowy,
2) projektu planu finansowego wraz z uzasadnieniem i materiatami informacyjnymi.

. Wysoko$¢ dotacji rocznej na dziatalno$¢ samorzadowych instytucji kultury ustalona zostaje w

oparciu o ztozone projekty plandw finansowych samorzadowych instytucji kultury i program
dziatalnosci, po uwzglednieniu mozliwos$ci finansowych Organizatora.

. Ostateczna kwota dotacji podmiotowej dla samorzadowych instytucji kultury jest okreslana

corocznie w uchwale budzetowe;.

. Podstawg gospodarki finansowej samorzadowych instytucji kultury jest plan finansowy ustalony

przez  dyrektora  samorzadowej instytucji  kultury (zwany dalej  Dyrektorem)
z zachowaniem wysokosci dotacji ustalonej w budzecie Gminy Solec Kujawski. Plan finansowy
oraz  jego zmiany (korekty) dokonuje Dyrektor na  zasadach  okreslonych
w ustawie o finansach publicznych oraz w ustawie o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej. Zmiany dokonane przez Dyrektora instytucji kultury nie mogg by¢ podstawag
zwigkszenia wielkosci dotacji z budzetu Organizatora.

. Dyrektor informuje niezwlocznie Organizatora o dokonanych zmianach planu finansowego

samorzadowej instytucji kultury oraz zobowigzany jest przekaza¢ Organizatorowi korekte planu
finansowego wraz z jego uzasadnieniem w terminie 7 dni od ich zaistnienia.

W przypadku rezygnacji przez instytucje¢ kultury z realizacji zaplanowanego zadania
realizowanego w programie dziatalnosci instytucji w danym roku kalendarzowym, Dyrektor jest
zobowigzany do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie Organizatora.

Samorzadowa instytucja kultury moze ubiega¢ si¢ o dodatkowe $rodki finansowe
z budzetu Gminy Solec Kujawski w trakcie roku budzetowego
w przypadkach:

1) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania,

2) zaistnienia okoliczno$ci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ na etapie planowania
wysokosci dotacji.
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10. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 9 pkt 1 1 2, samorzadowa instytucja kultury sktada wniosek
obejmujacy opis zadania majacy by¢  finansowany  dodatkowymi  $rodkami
z dotacji wraz z uzasadnieniem konieczno$ci i celowosci jego wykonania oraz wysokos$cig
srodkoéw niezbednych do realizacji zadania.

11. Decyzje o przyznaniu dodatkowych §rodkéw podejmuje, na wniosek Burmistrza, Rada Miejska
w uchwale budzetowe;.

I1. Zasady przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowe;j.

1. Dotacja podmiotowa przekazywana jest instytucji w trakcie roku budzetowego w 12 réwnych
transzach miesigcznych, w terminie do 15 kazdego miesigca.

2. W okresach zwigkszonego tempa realizacji zadan objetych dotacja powodujacych wzrost
wydatkow, na uzasadniony wniosek Dyrektora samorzadowej instytucji kultury, Burmistrz
Solca Kujawskiego moze przekaza¢ kwote dotacji w terminie wcze$niejszym oraz w kwocie
wyzszej niz okreslono w ust. 1.

3. Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok ubiegly samorzadowa instytucja kultury sporzadza w
terminie do 31 stycznia roku nastepnego na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow oraz
ewidencji ksiegowej, na wzorze stanowigcym zatacznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia, wraz opisem dokonanych wydatkow.

III. Zasady przyznawania i rozliczania dotacji celowej.

1. Udzielenie dotacji celowej nastgpuje na pisemny wniosek samorzadowej instytucji kultury
zawierajacy nazw¢ zadania, termin realizacji zadania, wnioskowang kwote dotacji.

2. Podstawg do przekazania dotacji celowej samorzadowej instytucji kultury jest umowa zawarta

pomiedzy Gming Solec Kujawski, a samorzadow3 instytucja kultury.

. Sposob rozliczenia dotacji celowej okresla umowa.

4. Rozliczenie dotacji celowej za rok ubiegly samorzadowa instytucja kultury sporzadza w terminie
do 31 stycznia roku nastgpnego na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow oraz ewidencji
ksiggowej, na wzorze stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia, wraz opisem
dokonanych wydatkow.

[98)

IV. Dodatkowe zasady rozliczania dotacji celowej i podmiotowe;j.

1. Kontrole wydatkéw dokonanych z dotacji podmiotowe] oraz celowej przeprowadza Wydziat
Budzetu i Finanséw Urzedu Miejskiego w Solcu Kujawskim.

2. Za prawidtowe wykorzystanie 1 rozliczenie dotacji przekazanej samorzadowej instytucji kultury
odpowiedzialny jest Dyrektor.

3. Dla pelnego sprawowania nadzoru nad przebiegiem wykonania planu finansowego
1 sposobu wykorzystania dotacji podmiotowej lub celowej, pracownik Wydziatu Budzetu i
Finansow Urzedu Miejskiego w Solcu Kujawskim moze zadaé przedstawienia dodatkowych
informacji, dokumentow lub zlozenia wyjasnien.

4. W przypadku, gdy cze$¢ dotacji podmiotowej lub celowej zostala wykorzystana niezgodnie z
przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci stosuje si¢ przepisy ustawy o
finansach publicznych.

5. Dyrektor o sytuacji, o ktéorej mowa w ust. 4 powyzej, zostaje powiadomiony pisemnie po
dokonaniu weryfikacji rozliczenia dotacji.

6. W przypadku uzyskania przez samorzadowa instytucje¢ kultury na podstawie obowigzujacych
przepisow  zwrotu podatku VAT za wustugi, dostawy Ilub z tytutlu zadan
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z tytulu zadan lub zakupoéw inwestycyjnych, Dyrektor zobowigzany jest do zwrotu
réwnowartosci podatku otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Gminy
Solec Kujawski w terminie 14 dni od otrzymania lub rozliczenia podatku.
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Nazwa samorzadowej instytucji kultury

Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr

VI/10/26Burmistrza Solca Kujawskiegoz dnia

22 stycznia 2026 1.

Rozliczenie dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Solec Kujawski dla samorzadowej

instytucji kultury za ........ rok .......
Stan $srodkéw na dzien 1 stycznia ............ roku.......... zt
I. Przychody wlasne
Lp. Wyszczegolnienie Kwota
Razem:

II. Wysoko$¢ dotacji Organizatora

Miesiac

Plan

Srodki przekazane

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik
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Listopad

Grudzien

Razem

I11. Wydatki

Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj wydatkow:

Lp. | Wyszczegolnienie

Wydatki taczne
(kol.4+kol.5)

Wydatki
finansowane z
dotacji
Organizatora

Wydatki
finansowane z
przychodow
wlasnych

1 2

4

5

1. | Zuzycie
materialow i
energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Rl Bl Bl B

Ubezpieczenia
spoteczne 1 inne
Swiadczenia  na
rzecz
pracownikow

Podroze stuzbowe

Pozostate wydatki

Razem

Stan $rodkéw pienieznych na dzien 31 grudnia

Kwota dotacji podmiotowej do zwrotu ..........
Naleznosci .............. , W tym wymagalne

Zobowigzania .................

w tym wymagalne
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Skarbnik Burmistrz
(data i podpis) (data i podpis)
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Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr
VI/10/26Burmistrza Solca Kujawskiegoz dnia
22 stycznia 2026 1.

Nazwa samorzadowej instytucji kultury

Sprawozdanie z wykonania zadania i rozliczenia dotacji celowej z budzetu Gminy Solec
Kujawski dla samorzadowej instytucji kultury

z realizacji zadania
........................................................................................... w okresie od dnia
............................ dodnia........................... przy udziale dotacji celowej z budzetu
Gminy Solec Kujawski na podstawie Umowy Nr .............. zdnia ...l zawartej
pomiedzy Gming Solec Kujawski, @ .......o.oouiiiiiii

1. Opis zadania (opis powinien zawiera¢ szczegdlowa informacje¢ o zadaniu)

2. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw
(zestawienie faktur)

Lp. | Numer Przedmiot Data Data Kwota w tym
faktury faktury wystawienia | zaplaty | netto/brutto | Srodkiz
(czego dotacji
dotyczy celowej
zakup)
1 2 3 4 5
Os$wiadczenie:

1. Oswiadczam, ze $rodki publiczne otrzymane z budzetu Gminy Solec Kujawski zostaty
wydatkowane zgodnie z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320)

2. Oswiadczam, ze wszystkie informacje zawarte sg zgodnie z aktualnym stanem prawnym 1
faktycznym.
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(Gtowny ksiggowy) (Dyrektor instytucji kultury)
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