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ZARZADZENIE NR V1/45/26
BURMISTRZA SOLCA KUJAWSKIEGO
Z. DNIA 08.04.2026 ROKU

w sprawie wprowadzenia procedury monitorowania oraz utrzymania efektéw projektu
grantowego pn. ,Podniesienie poziomu cyberbezpieczenstwa w Urzedzie Miejskim w Solcu
Kujawskim”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2025 r. poz. 1183)! oraz § 4 ust. 12 Regulaminu Konkursu Grantowego ,,Cyberbezpieczny
Samorzad” wspéifinansowanego ze srodkéw Funduszy Europejskich na Rozwoj Cyfrowy 2021-
2027 Priorytet II Zaawansowane ustugi cyfrowe Dziatanie 2.2 Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa

ZARZADZAM, CO NASTEPUJE:
§1

Wprowadzam procedur¢ monitorowania utrzymania efektéw Projektu Grantowego pn.:
»Podniesienie poziomu cyberbezpieczenstwa w Urzedzie Miejskim w Solcu Kujawskim”
realizowanego w  ramach  projektu  grantowego ,Cyberbezpieczny  Samorzad”
wspotfinansowanego ze $rodkéw Funduszy Europejskich na Rozwodj Cyflrowy 2021-2027
Priorytet II Zaawansowane ushigi cyfrowe Dziatanic 2.2 Wzmocnicnic krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa (numer umowy o powierzenie grantu: FERC.02.02-CS.01-
001/23/0707/FERC.02.02-CS.01-001/23/2024), ktora stanowi zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzagdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Solec Kujawski.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia nr V1/45/26
Burmistrza Solca Kujawskiego
z dnia 08.04.2026

W sprawie wprowadzenia
procedury monitorowania oraz
utrzymania efektow projektu
grantowego pn. ,,Podniesienie
poziomu cyberbezpieczenstwa
w Urzedzie Miejskim w Solcu
Kujawskim”

Procedura monitorowania utrzymania efektéw projektu
pn. ,Podniesienie poziomu cyberbezpieczenstwa
w Urzedzie Miejskim w Solcu Kujawskim”

Rozdzial 1.
" . Cel procedury
§1 Celem procedury jest zapewnienie trwatosci efektow projektu pn. ,,Podniesienie poziomu
cyberbezpieczenstwa w Urzedzie Miejskim w Solcu Kujawskim”, w szczegdélnosci nadzor nad
zachowaniem funkcjonalnosci zakupionych srodkéw trwalych oraz cigglosci dziatania ustug i
wdrozonych systeméw, zwanego dalej ,,projektem”, zgodnie z §13 umowy o powierzenie grantu o
numerze: FERC.02.02-CS.01-001/23/0707/FERC.02.02-CS.01-001/23/2024.

Rozdzial 2.

Zakres procedury
§2 Procedura swoim zakresem obejmuje dzialania majace na celu biezacy nadzér oraz
utrzymanie efektéw projektu, o ktorym mowa w §1 powyzej, w szczegdlnosci:
1) monitoring utrzymania srodkéw trwatych i ustlug nabytych w ramach projektu, w tym ich
sprawnos¢ techniczng, dostepnosc¢ i przydatnosé;
2) nadzdr nad prawidiowym uzytkowaniem systeméw i urzgdzen;
3) zapewnienie zgodnosci dziatan z celami i wskaznikami projektu;
4) reagowanie na nieprawidlowosci lub potencjalne zagrozenia dla trwato$ci projektu, w tym
identyfikacje, analiz¢ i wdrozenie dziatan korygujgcych lub zapobiegawczych.

Rozdzial 3.
Okres obowigzywania
§ 3 Procedura, z zastrzezeniem postanowienia zawartego w §6 ust. 4 niniejszego regulaminu,
obowigzuje przez okres 2 lat od dnia zakonczenia realizacji projektu, rozumianego jako data
zaakceptowania koficowego wniosku o rozliczenie grantu przez Operatora projektu.
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Rozdzial 4.
Odpowiedzialno§é

§ 4 Za realizacj¢ procedury odpowiadaja:

1) Kierownik Biura Informatyzacji i Rozwoju Systemdéw Informatycznych odpowiedzialny za
calosciowy nadzér nad trwaloscig rezultatow projektu i uzytkowanie sprzetu zgodnie z
przeznaczeniem;

2) Referat Ksiegowosci Budzetowej - odpowiedzialny za prowadzenie ewidencji Srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, prawidtowe ujecie w ksiegach rachunkowych,
prawidlowe oznaczenie i identyfikacje, a takze przechowywanie i archiwizacje dokumentow
ksiegowych wytworzonych w okresie trwatosci projektu:

3) Pracownicy Urzedu Miejskiego w Solec Kujawskim, ktorzy przyjeli na stan $rodki trwate oraz
wartodci niematerialne i prawne nabyte w ramach realizacji projektu - odpowiedzialni za
uzytkowanie sprzetu i oprogramowania zgodnie z przeznaczeniem.

Rozdzial 5.

Monitoring Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
§ 5. 1. Zakupiony w ramach projektu sprzet i oprogramowanie sg ujete w ewidencji Srodkow
trwatych Urzedu Miejskiego w Solcu Kujawskim zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
2. Co najmniej raz na 12 miesiecy przeprowadzana bedzie kontrola fizyczna sprzetu oraz ocena
jego uzytkowania, ktora ma na celu weryfikacje zgodnosci eksploatacji z przeznaczeniem,
sprawnosci oraz miejsca uzytkowania.
3. W przypadku awarii lub usterki, sprzet lub system podlega serwisowi, za co odpowiedzialny
jest Kierownik Biura Informatyzacji i Rozwoju Systemow Informatycznych, ktoéry przechowuje
catos¢ dokumentacji zwigzanej z naprawami.
4. Pracownicy Urzedu Miejskiego w Solcu Kujawskim, ktorzy przyjeli na stan srodki trwate oraz
wartosci niematerialne i prawne nabyte w ramach realizacji projektu, majg obowigzek:
1) rozliczenia si¢ z powierzonego mienia oraz jego zwrot na zgdanie pracodawcy;
2) dbania o powierzone mienie;
3) korzystania z mienia w sposob zgodny z zasadami jego prawidtowej eksploatacji oraz zgodnie
Z przeznaczeniem;
4) podejmowania wszelkich mozliwych dziatan chronigcy przekazany sprzgt przed zniszczeniem,
uszkodzeniem lub utratg mienia;
5) przestrzegania zakazu oddawania mienia osobie trzecie;.

Rozdzial 6.
Monitoring ushug i systemoéw
§ 6. 1. Kierownik Biura Informatyzacji i Rozwoju Systeméw Informatycznych jest odpowiedzialny
za biezacy nadz6r nad dziataniem systeméw i ustug wdrozonych w ramach projektu.
2. Zapewniana jest ciagla aktualno$¢ licencji oraz waznos¢ uméw serwisowych.
3. Dokumentacja wytworzona w procesie monitoringu ustug i systeméw jest przechowywana i
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archiwizowana przez Kierownika BIiRSI.

4. Kierownik BIiRSI raz w roku przez min. 2 lata od zakonczenia projektu sporzadza raport z
monitorowania trwatosci efektow projektu, ktory przechowywany jest przez okres co najmniej 5 lat
od dnia rozliczenia Projektu grantowego. Dane i informacje na potrzeby monitoringu beda zbierane
cyklicznie raz do roku.

5. Miejscem przechowywania dokumentacji jest: Urzedu Miejskiego w Solcu Kujawskim, ul. 23
Stycznia 7; 86-050 Solec Kujawski.

6. Kierownik Biura Informatyzacji i Rozwoju Systemoéw Informatycznych oraz osoba wyznaczona
do kontaktu z Grantodawca, o ktérym mowa w Regulaminie Konkursu Grantowego, tj. inspektor
ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych sg zobowigzani do:

a) udzielania Operatorowi, o ktérym mowa w Regulaminie Konkursu Grantowego, wszelkich
wyjasnien i informacji dotyczacych Projektu grantowego,

b) przedkladania informacji o osiagni¢tych wskaznikach na zgdanie Operatora, Grantodawcy lub
Instytucji Zarzadzajacej FERC, o ktorych mowa w Regulaminie Konkursu Grantowego.

Rozdzial 7.
Postepowanie w przypadku zagrozenia utrzymania efektow
§ 7. W przypadku wystgpienia ryzyka zwigzanego z trwalo$cig projektu (np. kradziez, uszkodzenie
sprzgtu, przerwanie ushugi), niezwlocznie informowany jest Burmistrz Solca Kujawskiego oraz
Operator, zgodnie z §13 ust. 2 umowy o powierzenie grantu. Rownoczesnie podejmowane sa
odpowiednie dziatania naprawcze i sporzadzany raport wyjasniajacy.
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr [V/45/26 Burmistrza
Solca Kujawskiego z dnia 08.04.2026 r.

RAPORT Z MONITORINGU UTRZYMANIA EFEKTOW PROJEKTU GRANTOWEGO
PN. ,PODNIESIENIE POZIOMU CYBERBEZPIECZENSTWA
W URZEDZIE MIEJSKIM W SOLCU KUJAWSKIM”

1. Numer projektw/ umowy : FERC.02.02-CS.01-001/23/0707/FERC.02.02-CS.01-
001/23/2024

3. Wykaz wskaznikéw pozostajacych do utrzymania zgodnie z wnioskiem rozliczajacym:

Wartos¢ osiagnieta
. Jedn. . i
Lp. Nazwa wskaznika mia zgodnie z wnioskiem
Yy rozliczajacym

Stan obecny:
(utrzymane/
zmodyfikowane)

Rok
osiagniecia

Liczba pracownikow IT
podmiotéw wykonujacych
1. | zadania publiczne objetych
wsparciem szkoleniowym
(Kobiety)

Liczba pracownikéw IT
podmiotéw wykonujacych
2. | zadania publiczne objetych
wsparciem szkoleniowym

| (Mezczyzni)

Liczba pracownikow
podmiotéw wykonujacych
zadania publiczne nie
bedacych pracownikami IT,
objetych wsparciem
szkoleniowym (Kobiety)

Liczba pracownikow
podmiotéw wykonujgcych
4 zadania publiczne nie

" | bedacych pracownikami IT,
objetych wsparciem
szkoleniowym (Mezczyzni)

Liczba systemow stuzacych
5. | zwigkszeniu poziomu
bezpieczenstwa informacji

Uzytkownicy nowych i
zmodernizowanych

6. | publicznych ushug,
produktow i procesow
cyfrowych

Liczba podmiotéw
wspartych w zakresie
cyberbezpieczenstwa w
ramach JST
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4. Zakres weryfikacji: ( nieprawidtowe skresli¢ )

a) Sprzet zakupiony w projekcie jest uzytkowany zgodnie z przeznaczeniem. tak/ nie

b) Oprogramowanie i licencje sg aktywne i wykorzystywane. tak/ nie

¢) Rozwiazania cyberbezpieczenstwa dziataja i sa wykorzystywane tak/ nie

d) Przeszkoleni pracownicy wykorzystujg zdobyta wiedze¢ w pracy. tak/ nie

e) Wskazniki projektu pozostaja utrzymane. tak/ nie
Uwagi:

Dziatania naprawcze (jesli wymagane):

Data sporzadzenia: ......c.cccoveeveerenvecrnenenneenn.

Podpis osoby przeprowadzajacej monitoring: ........ocoeeeeereceeenceeenan




