ZARZADZENIE NR VI1/112/26
BURMISTRZA SOLCA KUJAWSKIGO
Z DNIA 01 PAZDZIERNIKA 2026 ROKU

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Miejskiego w Solcu Kujawskim

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. 22026 r. poz. 662 z pdzn. zm.')

ZARZADZAM, CO NASTEPUJE:

§1

W zataczniku do zarzadzenia nr VI/21/25 Burmistrza Solca Kujawskiego z dnia 7 lutego
2025r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Solcu Kujawskim,
zmienionego zarzadzeniem nr: VI/76/25 Burmistrza Solca Kujawskiego z dnia 15 maja 2025
r. w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Solcu Kujawskim, nr VI/102/25 Burmistrza Solca Kujawskiego z dnia 30 czerwca 2025 r.
w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Solcu Kujawskim, nr VI/157/25 Burmistrza Solca Kujawskiego z dnia 31 grudnia 2025 r. w
sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Solcu Kujawskim, nr VI/65/26 z 20 maja 2026 r. sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Solcu Kujawskim, wprowadza sig
nastepujace zmiany:

1. § 16 ust. 3 otrzymuje nast¢epujace brzmienie:
Burmistrz nadzoruje bezposrednio prace Biura Nadzoru Wtlascicielskiego, Biura
Promocji, Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Biura Kontroli
Wewngetrznej, Audytora Wewnetrznego, Inspektora Ochrony Danych Osobowych, Biura
Zamoéwien Publicznych, Wydziatu Inwestycji.

2. § 18 otrzymuje nastepujgce brzmienie:
1. Sekretarz sprawuje jednoczes$nie funkcje Dyrektora Wydziatu Organizacji.
2. Do zadan Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzedu,
a w szczegolnosci:
1) nadzorowanie pracy Wydziatu Spraw Obywatelskich;
2) nadzorowanie pracy Biura Pozyskiwania Funduszy Zewng¢trznych;
3) nadzorowanie stanowiska ds. BHP;
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4) opracowywanie projektow zmian regulaminow, statutow oraz innych dokumentéw
dotyczacych funkcjonowania Urzedu;

5) nadzorowanie pracy szkoét i przedszkoli prowadzonych przez Gming;

6) pomoc w obstudze organizacyjnej jednostek pomocniczych Gminy;

7) nadzér nad opracowywaniem przez dyrektorow wydziatow, kierownikow referatow
1 biur, zakreséw czynnosci poszczeg6dlnych stanowisk pracy;

8) mnadzor nad organizacjg pracy w Urzedzie oraz prowadzeniem spraw zwigzanych
z doskonaleniem kadr;

9) przedktadanie Burmistrzowi propozycji dotyczacych usprawnienia pracy Urzedu;

10) wykonywanie funkcji zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw bezposrednio
mu podleglych;

11) koordynacja i nadzoér nad pracami remontowymi w Urzedzie i zakupem $Srodkow
trwalych;

12) nadzor nad sprawami zwigzanymi z wyborami i spisami wyborcow;

13) nadzoér nad wykonywaniem prac kancelaryjnych w Urzedzie;

14) zapewnienie prawidtowos$ci obstugi mieszkancoéw przez pracownikéw Urzedu;

15) przeprowadzanie okresowych ocen kwalifikacyjnych pracownikow
samorzadowych, na podstawie odrebnego upowaznienia Burmistrza;

16) wspotpraca z jednostkami, podmiotami zapewniajacymi bezpieczenstwo
mieszkancom gminy (Policja, OSP, WOPR);

17) inicjowanie narad pracowniczych;

18) koordynacja zadan zwiagzanych z wykonywaniem kontroli zarzadczej;

19) koordynacja zadah zwigzanych ze zwigkszeniem dostepnosci dla oséb ze
szczegOlnymi potrzebami w zakresie uslug $wiadczonych przez Urzad Miejski
w Solcu Kujawskim,;

20) koordynacja zadan zwiazanych z dzialalno$cig antykorupcyjna;

21) koordynacja zadan zwigzanych z ochrong sygnalistow;

22) wspotpraca z Centrum Ustug Spotecznych w Solcu Kujawskim;

23) wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Burmistrza.

§2

Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Solcu Kujawskim
otrzymuje brzmienie nadane zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Solec Kujawski.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Adam Michalak — Burmistrz Solca Kujawskiego
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