ZARZADZENIE NR VI/4/24
BURMISTRZA SOLCA KUJAWSKIEGO
Z DNIA 7 MAJA 2024 ROKU

w sprawie ustanowienia koordynatora miejskiego ds. informatyki na potrzeby wyborow
uzupelniajacych do Rady Miejskiej w Solcu Kujawskim zarzadzonych na dzien
14 lipca 2024 roku

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2023 r. poz.
2408)* oraz § 6 ust. 1 nr 42/2024 Uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 7 lutego 2024 r. w
sprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do
rad gmin, rad powiatéw, sejmikéw wojewodztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz w wyborach
wojtow, burmistrzéw i prezydentow miast zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 roku

ZARZADZAM, CO NASTEPUJE:
§1

Ustanawiam Pana Lukasza Stamma koordynatorem miejskim ds. informatyki na potrzeby

wyboroéw uzupetniajacych do Rady Miejskiej w Solcu Kujawskim zarzadzonych na dzien 14
lipca 2024 roku.

§2

Zakres zadan koordynatora miejskiego ds. informatyki okre$la zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
Adam Michalak

1 Zmiany: Dz.U. z 2024 r., poz. 498, Dz.U. z 2024 r., poz. 590
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Zatacznik
do Zarzadzenia Nr V1/4/24
Burmistrza Solca Kujawskiego z dnia7 maja 2024 r.

Zadania koordynatora miejskiego ds. informatyki:

przygotowanie instalacji sprzetu 1 oprogramowania oraz lacza do publicznej
sieci przesylania danych;

przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegdlnosci uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego oraz zabezpieczenie
sprzetu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

rejestracja w systemie teleinformatycznym list i kandydatow na radnych gminy;

sporzadzanie projektow dokumentéw rejestracyjnych, obwieszczen oraz kart do gtosowania
w wyborach do rady miejskiej;

wprowadzenie do systemu teleinformatycznego numeréw list kandydatow nadanych przez
miejska komisje wyborcza;

udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych cztonkow (kandydatow na
cztonkdéw) obwodowej komisji wyborczej i aktualizacja ich sktadow;

udzial we wprowadzaniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolen obwodowej komisji wyborczej;

nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych — szkolenie
oraz prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginow i hasel;

dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow
offline;

zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu teleinformatycznego oraz meldunkéw o
gotowosci do wyborow wilasciwej delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

ustalenie z przewodniczagcym miejskiej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu
glosowania;

przygotowanie szablonow formularzy protokotéow glosowania w obwodzie z wlasciwymi
danymi (wykorzystywanych jako projekty protokoldw glosowania lub jako protokoty w
sytuacji probleméw z systemem teleinformatycznym);

przekazanie operatorowi informatycznemu obstugi obwodowej komisji wyborczej
elektronicznych nosnikéw danych, na ktéorych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami
glosowania w obwodzie, jezeli nie zostana przeslane za pomoca sieci elektronicznego
przekazywania danych;

nadzor nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie osob ujetych w
spisie wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie glosowania
(frekwencji) oraz danych z protokotéw glosowania w obwodzie;

potwierdzenie zgodno$ci danych elektronicznych o wynikach gltosowania w obwodach w
wyborach do rady miejskiej, otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z danymi z kopii
protokotoéw glosowania przekazanych przez t¢ obwodowa komisje wyborcza.

potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych o wynikach glosowania w obwodach w
wyborach wojta, burmistrza i prezydenta miasta otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej
z danymi z kopii protokotow gltosowania przekazanych przez t¢ obwodowa komisje wyborcza;
w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do Systemu
teleinformatycznego za operatorow obwodowych komisji wyborczych, ktérzy z roéznych
przyczyn nie mogli tego dokonac;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy projektow
zestawien wynikow glosowania w okregu wyborczym oraz projektu protokotu z wyboréw do
rady miejskiej;

ustalenie wynikéw wyborow do rady miejskiej w systemie teleinformatycznym.

BURMISTRZ
Adam Michalak



Zatwierdzita: Magdalena Rudna-Plewa, Sekretarz Gminy Solec Kujawski
Projekt zarzadzenia sporzadzita: Katarzyna Paliwoda-Kozak, inspektor ds. kadr, Wydziat Organizacji.



