BURMISTRZ
SOLCA KUJAWSKIEGO

ZARZADZENIE NR VI/42/24
BURMISTRZA SOLCA KUJAWSKIEGO
7 DNIA 4 LIPCA 2024 ROKU

w sprawie zmiany Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej
kwoty 130 000 zlotych

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2024r. poz. 609)'
w zw. Z art. 44 ust. 3 i ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023r. poz. 1270)

ZARZADZAM, CO NASTEPUJE:

§1.

I. Regulamin udzielania zamowieni publicznych o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 130 000 ztotych,
stanowiacy Zatacznik do Zarzadzenia Nr V/6/21 Burmistrza Solca Kujawskiego z dnia 7 stycznia 2021,
zmienionego Zarzadzeniem V/137/21 Burmistrza Solca Kujawskiego z dnia 31 grudnia 2021 roku,
zmienionego Zarzadzeniem V/45/23 Burmistrza Solca Kujawskiego z dnia 8 maja 2023 roku otrzymuje
brzmienie nadane w Zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

'Zmiany: Dz.U.2024.721
27Zmiany: Dz.U.2023.497, Dz.U.2023.1273, Dz.U.2023.1407, Dz.U.2023.1429, Dz.U.2023.1641, Dz.U.2023.1693,
Dz.U.2023.1872
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BURMISTRZ
SOLCA KUJAWSKIEGO Zatacznik do
Zarzadzenia Nr V1/42/24
Burmistrza Solca Kujawskiego
z dnia 4 lipca 2024r,
REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ
KWOTY 130 000 ZL.OTYCH

§ 1. Stownik pojec

1. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o jednym z ponizszych pojeé, nalezy je rozumieé, jak
objasniono ponizej:

1) ustawa Pzp — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023r.
poz. 1605 z p6ézn. zm.);
2) Zamawiajacy — Gmina Solec Kujawski;
3) Kierownik Zamawiajacego — Burmistrz Solca Kujawskiego;
4) Urzad — Urzad Miejski w Solcu Kujawskim;
5) BIP —strona podmiotowa Biuletynu Informacji Publiczne;.
2. Uzyte w Regulaminie pojgcia: cena, dostawa, ustuga, robota budowlana, wykonawca, zaméwienie -
nalezy rozumie¢ w znaczeniu nadanym tym okresleniom w art. 7 ustawy Pzp.

§ 2. Zasady ogélne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania przez Zamawiajacego, zamowiefi o wartoéci szacunkowej ponizej
kwoty 130 000 ztotych, zwanych dalej ,,zaméwieniami”, z zastrzezeniem postanowien § 7 Regulaminu.

2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdw, proporcjonalnosci
1 przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

3. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw unijnych lub innych mechanizméw finansowych udzielane
sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawa i
dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zamdwien.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg pracownicy Urzedu, zapewniajacy
bezstronno$é i obiektywizm.

5. Zaprzestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu;
2) inni pracownicy Urzedu w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

6. Komunikacja z wykonawcami winno odbywaé si¢ w drodze pisemnej korespondencji lub droga
elektroniczng.

§ 3. Szacowanie wartosci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia komorka organizacyjna Urzedu szacuje z nalezyta
starannosciag warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:




1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Pzp;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie budzetu gminy.

2. Podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug.

3. Szacunkowa wartos¢ zaméwienia oblicza si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 29-36 ustawy Pzp,
z zachowaniem ponizszych przepisow.

4, Ustalenia warto$ci zam6wienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli
przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane.

5. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 6, przy zastosowaniu co najmniej
jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania wartoéci zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towar6w 1 ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzgdu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego lub
zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego;

4) innej analizy wykonanej z nalezyta starannoscia.

6. Szacunkowa warto§¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi.

7. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé skladania ofert czgsciowych albo udziela zamowienia w
czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania, wartoscig zamoOwienia jest
faczna warto$¢ poszczegdlnych czgsci zamdwienia.

8. Szacunkows warto$¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych.

9. Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej 1
zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamowienia sa w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone daty dokonania

wydruku);

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamoOwienia) z

okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

10. Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwicnia na odrgbne zamoéwienia lub wybieranie sposobu obliczenia
warto$ci szacunkowej zaméwienia lub zanizania tej wartosci w celu uniknigcia stosowania ustawy Pzp
oraz postanowiefi Regulaminu.

§ 4. Wybor wykonawcy

1. Czymo$é wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub w kilku nastepujacych formach, z
zastrzezeniem ust. 4:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP);
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, z
zastrzezeniem ust. 2;



10.
11.

12.

13.

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene proponowana przez potencjalnych wykonawcow.
W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcéw,
dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mnmiejszej liczby wykonawcéw z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania ofertowego w BIP.
Zamieszczenie zapytania ofertowego w BIP jest obowiazkowe w przypadku udzielania zaméwienia o
wartosci szacunkowej przekraczajacej 60 000 ztotych z wyjatkiem zaméwien obejmujgcych wytacznie
dostawy.
Zamawiajgcy moze skierowac zapytanie ofertowe wytacznie do zaktadéw pracy chronionej lub innych
wykonawcéw, ktérych dziatalnosé lub dziatalno$¢ ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére
beda realizowaly zaméwienie, obejmuje spofeczng i zawodowa integracje oséb, bedacych cztonkami
grup spotecznie marginalizowanych, w szczegélnosci osob, o ktorych mowa w art. 94 ust. 1 ustawy Pzp,
okreslajac w nim minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia os6b, o ktérych mowa powyzej.
Zapytanie ofertowe (zatacznik nr 1) powinno zawiera¢ w szczeg6lnoscei:

a) nazwa komorki organizacyjnej Urzgdu odpowiedzialnej za przygotowanie zamdéwienia wraz ze

wskazaniem osoby merytorycznie odpowiadajacej za zaméwienie;

b) opis przedmiotu zamdwienia, z zastrzezeniem ust. 6;

c) opis kryteriow wyboru wykonawcy;

d) warunki i termin realizacji zamdwienia;

€) termin i sposéb przekazania odpowiedzi na zapytanie ofertowe przez wykonawce;

f) wzér umowy, ogélne warunki umowy albo istotne dla stron postanowienia, ktére zostana

wprowadzone do tresci zawieranej umowy, jesli bedzie obowigzek jej zawarcia.

Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mieé
wplyw na sporzadzenie oferty.
Dopuszcza si¢ prowadzenie negocjacjii w celu doprecyzowania lub uzupehienia przedmiotu
zamowienia lub warunkéw umowy, w tym ceny, z wykonawcami, do ktérych wystane zostato zapytanie
ofertowe lub ktérzy zglosili akces uczestnictwa w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia , w przypadku
publikacji zapytania ofertowego w BIP.
Wszystkie zamowienia realizowane s3 z zachowaniem dokumentowania czynnosci.
Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego z uwzglednieniem postanowien
przeprowadzonych negocjacji, o ktérych mowa w ust. 7.
Udzielenie zaméwienia jest mozliwe w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
Kryteriami oceny ofert s3 cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoéwienia lub wlasciwosci wykonawcy.
Niedozwolone jest kierowanie zapytan ofertowych do podmiotéw, ktére wczesniej nie wykonaty lub
nienalezycie wykonaty zamowienie Zamawiajacego, w szczegdlnosci:

1) nie wykonaty zaméwienia w uméwionym terminie, z przyczyn lezacych po ich stronie;

2) dostarczyty towary o niewlasciwej jakosci;

3) nie wywigzaly si¢ z warunkéw gwarancji lub rekojmi;

4) wykonana ustuga obarczona byta wada powodujaca konieczno$é poniesienia dodatkowych

naktadéw finansowych lub prac przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy ma prawo do odrzucenia oferty gdy:

1) zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie razaco niskie w stosunku
do przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepisow;



2) w przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamdwienia,
powiekszonej o nalezny podatek od towarow i ustug, ustalonej przed wszczeciem postepowania
lub sredniej arytmetycznej cen pozostatych ztozonych ofert.

14. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie w przypadku:

1) nieotrzymania zadnej oferty;

2) odrzucenia wszystkich ofert z tytutu razaco niskiej ceny, o ktorej mowa w ust. 13;

3) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoOwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

4) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzone postgpowanie lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym;

5) postepowanie jest obarczone niemozliwa do usunigcia wada.

§ 5. Udzielanie zamo6wienia

1. Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktéry zlozyt najkorzystniejsza oferte, poprzez zawarcie stosowne;j
umowy.

2. Zanajkorzystniejsza oferte uwaza sie oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu
i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia albo z najnizsza ceng lub kosztem, gdy
jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt.

3. Pracownik merytoryczny komérki organizacyjnej Urzedu sporzadza z czynnosci, okreslonych w § 3-4
oraz wyboru najkorzystniejszej oferty protokoét (zatacznik nr 2) oraz przechowuje catos¢ dokumentaciji
zZwiazanej z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania wraz ze zlozonymi i niepodlegajacymi
zwrotowi ofertami przez okres ustalony w odrgbnych przepisach.

§ 6. Rejestr zaméwien

Zamdbwienia, do ktorych stosuje sie niniejszy Regulamin, nalezy uja¢ w Rejestrze zaméwien prowadzonych
przez komoérke organizacyjng Urzedu, nadajgc im kolejny numer zgodnie z zasadami obowigzujagcymi w
Urzedzie. Rejestr powinien zawiera¢: przedmiot zaméwienia, warto$¢ szacunkowsa, wartos¢ udzielonego
zamOwienia netto, warto$¢ udzielonego zamoéwienia brutto, nazwe wykonawcy, termin realizacji
zamOwienia.

§ 7. Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajagcego moze podjaé decyzje
o0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci notatki
shuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub upowazniona przez niego
osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od
stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia
zamoOwienia.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegélnosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajagcych z przepisow prawa i dokumentow
okreslajgcych sposob udzielania zamdéwien wspdtfinansowanych ze srodkéw unijnych lub innych
mechanizméw finansowych.

4, Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, zwigzanych z:

1) udzialem pracownikéw w szkoleniach, konferencjach;



2)

3)

4)
5)
6)
7

8)
9)

zakupem lub prenumerata czasopism, literatury specjalistycznej, opracowaniem, projektem i
wydrukiem wydawnictw opatrzonych numerami ISSN i ISBN oraz dostgpu do portali prawnych
1 specjalistycznych;

obstuga posiedzen 1 zakupem artykutow spozywczych, gospodarstwa domowego i drobne;
galanterii dot. uroczysto$ci i imprez, gdzie organizatorem lub wspétorganizatorem jest gmina,
osiedle, sotectwo, Koto Gospodyn Wiejskich;

organizacja koncertow, jarmarkéw i innych wydarzen promocyjnych;

obstugg cateringowa uroczystodci i imprez, gdzie organizatorem lub wspotorganizatorem jest
gmina;

zakupem kwiatow, wigzanek i wieficow na spotkania i uroczystosci, w ktorych uczestnicza
przedstawiciele organow Gminy;

umowami Ccywilno-prawnymi zawieranymi z osobami fizycznymi oraz innymi podmiotami,
ktérym powierza si¢ do wykonania zadania wylgcznie w oparciu o kryteria merytoryczne badz
wlasciwosci podmiotowe;

umowami cywilno-prawnymi na obstuge prawna Urzedu.

publikacja ogloszen i artykuléw w prasie tradycyjne;j i elektronicznej;

10) drukiem i cyfryzacjg (skanem),
11) zakup tablic oraz elementéw zewnetrznych, petniacych funkeje informacyjno-promocyjna.
5. Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien, ktérych warto$é szacunkowa nie
przekracza kwoty 30.000 zi.

Aiam Michalak



Zatgcznik or 1
do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci szacunkowej

ponizej kwoty 130 000 zlotych

Solec Kujawski, dnia.........ccoovveenenninininranen
(Oznaczenie zamawiajacego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy zaméwienia o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 130 000 zlotych

Gmina Solec Kujawski zaprasza do przedstawienia oferty na:

Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatacznik do zapytania.

Termin realizacji ZAMOWIENIA .......ccociveierrininnns
Kryterium oceny ofert - cena........cc.cocceuenene. %
InhCR.n 5 - 5 . 5 S—— . %

Przedstawicielem Zamawiajacego upowaznionym do kontaktu z Wykonawcg oraz udzielania wszelkich
informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia jest:

W przypadku zainteresowania, ofertg prosimy przesta¢ w terminie do dnia ..........c.cceeee. poczta na adres:

Gmina Solec Kujawski, ul. 23 Stycznia 7, 86-050 Solec Kujawski,

(data, podpis)



Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o warto$ci szacunkowej

ponizej kwoty 130 000 ztotych

PROTOKOL UDZIELENIA ZAMOWIENIA

o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 130 000 zlotych

2. Wartos¢ zamoéwienia oszacowano w dniu................... NAaKWOL «.ovvreininieiiiinannn, zlotych

3. Rozeznanie rynku:

W dniu oo ZWrécono  $i€ do ....cocceeiieeeeieninne. nizej wymienionych

Zapytanie skierowane: droga pisemna/faksem/mailem (niepotrzebne skresli¢)

4. Uzyskano nastepujace oferty na realizacj¢ zaméwienia (cena oraz istotne elementy ofert):

.................................................................................................................................

7. Postgpowanie prowadzil:. sussnmsmmsmsmnmmsassisamisiansiisiais

ZATWIERDZAM: e
- (data, podpis)



